ZABZADZENIE NR 47/09
WOJTA GMINY LUBASZ
z dnia 21 wrzes$nia 2009 roku

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Lubaszu .

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
/Dz.U.z 2001 r. Nr 142,p0z.1592 ze zmianami /

zarzgdza sie¢ ,co nastepuje

§ 1.8 7 pkt. 1 rozdziahu IIT Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie :
» 1. W skiad Urzedu wchodzg nastgpujace stanowiska pracy :
- do spraw sekretariatu ,

- do spraw organizacyjnych

- do spraw wymiaru podatkéw i oplat

- do spraw ksiegowogci podatkowej

- stanowisko do spraw ksiegowosci budzetowej- zastepca Skarbnika Gminy
- stanowisko do spraw ksiegowosci budzetowej

- do spraw placowych

- do spraw ksiegowosci podatku VAT

-~ do spraw obstugi kasy

- do spraw gospodarki przestrzennej

- do spraw budownictwa

- do spraw remontow

- do spraw inwestycji i remontow

- do spraw zaopatrzenia wsi w wode i kanalizacji

- do spraw infrastruktury technicznej

- do spraw $rodkéw pomocowych i promocji gminy

- do spraw gospodarki gruntami i prywatyzacji mienia

- do spraw gospodarki komunalnej i mieszkaniowej

- do spraw obstugi informatycznej

- do spraw obywatelskich — Kierownik USC

~ do spraw wojskowych i obrony cywilnej

- Skarbnik Gminy

- Sekretarz Gminy

§ 2. Wprowadza sie zatacznik Nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w
Lubaszu w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy .

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Sop Graczyk )



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 47/09
Wéjta Gminy Lubasz

Z dnia 21 wrzesnia 2009r.

Zalacznik Nr 6
Do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Lubaszu

LEGITYMACJE SEUZBOWE

§ 1. 1. Wprowadza sie legitymacje stuzbows dla pracownikéw Urzedu Gminy w Lubaszu.

2. Legitymacje stuzbowe pracownikom wystawiane sg przez Wéjta Gminy.

3. Legitymacje stuzbowe podlegaja ewidencji, ktorej wzor okresla zatacznik Nr 1 do
niniejszego zatacznika. Ewidencje oraz catoksztalt spraw zwiazanych z legitymacjami
stuzbowymi prowadzi inspektor ds. sekretariatu.

4. Wzdr legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zatacznika.

§ 2. 1.Legitymacja stuzbowa przystuguje kazdemu z pracownikéw zatrudnionych na
stanowisku urzedniczym na czas nieokreslony i moze by¢ wykorzystywana przez
pracownikow wylacznie do celow stuzbowych.

2.W przypadku skierowania pracownika do wykonywania czynnos$ci kontrolnych, legitymacja
shuzbowa musi by¢ wykorzystywana tacznie z upowaznieniem do przeprowadzenia kontroli.

§ 3. 1. Legitymacja sluzbowa podlega wymianie w przypadku :

- zmiany nazwiska pracownika,

- uszkodzenia lub zniszczenia,

- zmiany stanowiska pracy.

2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
zobowiazany jest o tym fakcie powiadomi¢ niezwlocznie Wéojta Gminy, a w przypadku jego
nieobecnosci Sekretarza Gminy. Fakt ten zostaje na polecenie w/w 0séb podany do publicznej
wiadomosci w BIP-ie Urzedu Gminy.

§ 4. Pracownik zobowiazany jest niezwlocznie zwrdcié legitymacije stuzbowa w przypadku :
- udzielenia urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz 1 miesiac,

- uzyskania prawa do urlopu macierzynskiego,

- zawieszenia w czynnos$ciach stuzbowych,

- nieobecnosci w pracy spowodowanej chorobg trwajaca dtuzej niz 1 miesiac,

- ustania stosunku pracy.

§5. 1. Pracownicy zobowiazani sa do nalezytej dbatosci o stan legitymacji suzbowych, a
takze chroni¢ je przed utrata i zniszczeniem.
2.Pracownicy nie moga odstepowaé legitymacji innym osobom oraz przesylaé ich listownie.

g Jon Graczyk )



Zatacznik nr 1

EWIDENCIA LEGITYMACI)I SEtUZBOWYCH PRACOWNIKOW URZEDU GMINY LUBASZ

Wydanie Zwrot z powodu
Zmiana Nieobecnosc
. . Podpi
L.p. Nr Nazwisko i Podpis nazvy:ska, Uszkodzenia, trwajgca Ustania Utraty od-pls
Data . - .. . Zmiana . . s e s stosunku (przyczyna wg | zwracajgcego
legitymacji imie otrzymujacego . zniszczenia dtuzej niz 1 - R
stanowiska .. pracy oswiadczenia)
miesigc
pracy

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11.




Zatgcznik nr 2

WZOR LEGITYMACII SEUZBOWEJ PRACOWNIKA URZEDU GMINY LUBASZ

Pieczed jednostki wydajgcej

LEGITYMACIJA StUZBOWA
URZAD GMINY
LUBASZ
Miejsce na
fotografie LEGITYMACJA NR ...........  J—

..............................................................................

..............................................................................

{podpis posiadacza legitymacji)

Legitymacja wazna na rok:

‘ ‘ l l @ {podpis wystawcy)




