ZARZADZENIE NR 30.2016

Wéjta Gminy Lubasz

z dnia 08 kwietnia 2016

w sprawie: ustalenia wytycznych do projektow organizacyjnych szkol/przedszkola
prowadzonych przez Gming Lubasz oraz ustalenia ogélnych zasad
organizacji pracy placowek oswiatowych obowiazujacych w roku szkolnym
2016/2017.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016r. poz. 446 ) oraz art. 34a ust. 1 1 ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 5c pkt 3 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991r.0 systemie oswiaty (Dz. U. z 2015, poz. 2156 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Organizacj¢ roku szkolnego 2016/2017 nalezy przygotowaé¢ w oparciu o przepisy
i uregulowania prawne dotyczace organizacji pracy szkolprzedszkoli, statuty szkol
1 przedszkoli, przepisy prawa miejscowego wydane z upowaznienia art. 42 ust. 7 Karty
Nauczyciela, wytyczne organu prowadzacego zawarte w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia oraz uzgodnienia z organem prowadzacym.

§ 2. Wytyczne do sporzadzenia arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2016/2017 dla
placowek, dla ktérych organem prowadzacym jest gmina Lubasz stanowi zalgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gminnego Zespotu Obstugi Szkot
1 Przedszkoli w Lubaszu i dyrektorom szkét oraz przedszkola, dla ktérych organem

prowadzacym jest gmina Lubasz.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

L
&

v

g iz, Marcin Filoda )



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wajta Gminy Lubasz
Nr30.2016

z dnia 08 kwietnia 2016T.

Wytyczne do sporzadzenia arkusza organizacyjnego
na rok szkolny 2016/2017 dla placowelk,
dla ktérych organem prowadzacym jest gmina Lubasz

Do dnia 30 kwietnia 2016 roku dyrektorzy opracowujg i przeditadajg w formie
papierowe] ~ wojtowl gminy  arkusze organizacji szkot i przedszkola na rok
szkolny 2016/2017.

Arkusz organizacji powinien byé¢ adekwatny do przyznanego placéwce budzetu
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow przy optymalnym
wylkorzystaniu $rodkow finansowych.

W projektach organizacyjoych nalezy uwzglednié:

a) szkolne plany nauczania opracowane na podstawie aktualnych przepisow
w sprawie ramowych plandw nauczania,

b) wymagania kwalifikacyjne wobec nauczycieli w tym bezwzgledna zasadg
przydzielenia stanowisk i godzin ponadwymiarowych zgodnie z kwalifikacjami
i z obowiazujacym rozporzadzeniem MEN w sprawie szezegélowych
kwalifikacji naunczycieli,

c) obowiazujace zasady udzielenia obnizenia tygodniowego wymiaru godzin
zaje¢ dydaktycznych dla dyrektoréw i v-ce dyrektordw,

d) wykaz pracownikéw niepedagogicznych zawierajacy ilo§¢ etatbw na
poszczegdlnych stanowiskach,

e) ogodlna liczbe podzin tygodniowo z podzialem na zajecia edukacyjne we
wszystkich oddziatach z uwzglednieniem podziatu na grupy w roku szkolnym
2016/2017,

f) przydzial godzin od 01.09.2016 r. w placowee,

g) pensa lacznie w rolm 2016/2017,

h) uzupelnienia etatéw w innych szkotach w roku 2016/2017,

i) dane z Urzgdu Gminy o liczbie dzieci w obwodzie szkolnym

i} zalecenia wynikajace z aktualnych orzeczen dzieci o potrzebie ksztalcenia
specjalnego.

Do arkusza organizacyjnego obowigzkowo nalezy dotgczyc:

wykaz kadry pedagogicznej,

aktualny wykaz orzeczefi o potrzebie ksztalcenia — specjalnego, zajgé
rewalidacyjnych lub indywidualnego nauczania (przypisanych do poszczegdlnych
klas) wydanych przez poradnig psychologiczno — pedagogiczng,

e



¢) w przypadku dzieci objetych wezesnym wspomaganiem - wykaz aktualnych opinii
poradni psychologiczno- — pedagogicznych oraz informacjg o organizacji
WCZesnego wspomagania.

5. W przypadku uwag do zloZonego arkusza organizacyjnego dyrektor placowlki
Zostanie poproszony o pisemmne wyjasnienie watpliwoscl.

6. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie rola szkolnego,
nalezy zglasza¢ do zatwierdzenia w formie aneksu na co najmniej 7 dni przed datg
wprowadzenia zmian.

W przypadku zmian organizacyjnych w trakcie roku szkolnego (w szczeg6lnosei:
liczby godzin zajeé edukacyjnych, zmiana liczby godzin zajge¢ rewalidacyjnych,
ksztatcenia specjalnego itp.) nalezy sporzadzi¢ stosowny aneks i wraz ze stosowna
dokumentacja dostarczy¢ do zatwierdzenia Wojta Gminy Lubasz.

Wprowadzenie w Zycie zmian w organizacji pracy placéwki moze nastapic¢ tylko po
zatwierdzeniu ich przez Wajta. W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu
zmiany z Wojtem, mozna rtozpoczaé realizacje zmian przed zakoriczeniem
procedury zatwierdzania.

Standardy dotyczace przyjmowania uczniow do szkél, tworzenia
oddzialéw oraz liczebnos¢ w oddzialach i podzial na grupy

Przy prowadzeniu rekrutacji do szkél nalezy przestrzegaé zapiséw Uchwaly NR
XVIII/139/16 RADY GMINY LUBASZ z dnia 10 marca 2016 w sprawie:
okreslenia kryteriéw postegpowania rekrutacyjnego do klas pierwszych szkol
podstawowych i gimnazjum prowadzonych przez Gming Lubasz dla kandydatow
zamieszkatych poza obwodem tych szkol.

2. Utworzenie oddziatu klasy I szkoly podstawowej moze nastapié przy minimalnej
liczbie uczniéw okreslonej przez organ prowadzacy na 7 dzieci. Jezeli liczba
kandydatéw do klasy pierwszej jest mniejsza niz 7 — oddziahu sig nie zawiazuje.

3. Do klasy pierwszej szkoly podstawowej oraz do klasy pierwszej gimnazjum,
ktérym ustalono obwdd, przyjmuje si¢ na podstawie zgloszenia dzieci i mlodziez
zamieszkata w obwodzie.

4. Kandydaci zamieszkali poza obwodem szkoly podstawowej lub gimnazjum moga
by¢ przyjeci do klasy pierwszej po przeprowadzeniu postgpowania rekrutacyjnego
zgodnie z zapisami Uchwaly NR XVIII/139/16 RADY GMINY LUBASZ
z dnia 10 marca 2016 .

5. Przyjecie dzieci spoza obwodu szkoly nie moze powodowaé tworzenia

dodatkowego oddziahu.




b)

10.

11.

12

13.

14,

I5.

16.

Liczba dzieci przyjetych spoza obwodu nie moze wplyna¢ na pogorszenie
warunkdw nauki.

Przy tworzeniu oddziatéw nalezy wziaé pod uwage podziat na grupy w kolejnych
etapach edukacyjnych danego oddzialu i kierowac sie zasada uzyskiwania
najlepszych efektéw przy optymalnych nakiadach finansowych.

Liczba wychowankéw w oddziale w przedszkolu nie powinna przekraczaé 25
z zastrzezeniem:
liczha dzieci w oddziale powyzej 5 godzin (ponad minimum programowe) nie moze
by¢ nizsza niz 10 (za zgoda, organu prowadzacego dopuszcza sig utworzenie oddziatu
przy mniejszej liczbie dzieci),

rekrutacje do przedszkoli nalezy przeprowadzi¢ wediug zasad rekrutacji na rok
szkolny 2016/2017 i ujaé w arkuszu organizacyjnym.

Zajecia edukacyjne w klasach I — III szkoly podstawowej sg prowadzone (zgodnie
z nowelizacja ustawy o systemie oswiaty Dz U. z 2013 r. poz.1265) w nastepujacy
sposéb — liczba uczniéw w oddziatach klas pierwszych oraz drugich i trzecich nie
moze przekroczy¢ 25 dzieci.

Liczba uczniéw w oddziale w klasach TV-VI szkoly podstawowej nie powinna by¢
wyzsza niz 30.

Liczba uczniéw w klasie w gimnazjum nie powinna by¢ wyzsza niz 30.

Dopuszczalne jest, w uzgodnieniu z organem prowadzacym, obnizenie lub
podwyzszenie liczebnoéci w tych oddziatach szkolnych, w ktoérych wystgpuje
snaczna liczba uczniéw posiadajacych orzeczenia lub aktualne opinie poradni
psychologiczno - pedagogicznej lub innych poradni specjalistycznych, badz
z innych powodow.

Funkcjonowanie $wietlic - w Publicznej Szkole Podstawowej w Lubaszu $wietlica
planowana jest max do godziny 16.30. natomiast w pozostatych placéwkach zgodnie
z potrzebami wynikajacymi z harmonograméw dowozow 1 odwozow uczniéw ze
szk6t oraz faktycznym zapotrzebowaniem.

W szkolach dzialajacych w szczegdlnie trudnych warunkach demograficznych
dopuszcza sig organizacje nauczania w klasach taczonych. ‘

Klasy z matg liczba ucznidéw taczy sig z klasg nizszg lub wyzsza na tym samym gtapie
edukacyjnym nauczania (I-II[; TV-VI), z tym ze oddzial taczony nie moze liczyc
wiecej miz 25 ucznidw.

Zasady podzialu na grupy na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych .. zajecia
komputerowe, jezyki obce, wychowanie fizyczne okreslaja odrgbne akty prawne
i nalezy sie do nich stosowac.

W kasach IV-VI szkoly podstawowej oraz I-I1I gimnazjum podzial na grupy jest

obowiazkowy na:
7



17.

« obowiazkowych zajgciach edukacyjnych z informatyki, komputerowych
w oddziatach liczacych wiecej niz 24 uczni6éw z tym, ze liczba tych uczniéw nie
moze przekroczy¢ liczby stanowisk komputerowych,

e obowiazkowych zajeciach edukacyjnych z jezyka obcego w oddziatach liczacych
wigcej niz 24 uczniow z tym, Ze przy podziale nalezy uwzglednic stopien
zaawansowania znajomosci jgzyka obcego,

e nazajeciach z wychowania w rodzinie, zgodnie z przyjetymi w sprawie sposobu
nauczania szkolnego oraz zakresy tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym
cziowieka, o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci
rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i érodkach $wiadomej prokreacii
zawartych w podstawie programowej ksztatcenia ogélnego,

e wychowanie fizyczne — w grupach od 12 do 26 uczniéw (podzial na grupy
dziewczat i chiopcow nie dokomuje si¢ w przypadku malej liczebnosci ucznidw,
nalezy tworzy¢ grupy miedzyoddziatowe lub miedzy klasowe.

Przy podziale na grupy nie uwzglednia si¢ ucznidw realizujacych nauczanie
indywidualne.

Standardy organizacji zaje¢ rewalidacyjnych, nauczania
indywidualnego, wczesnego wspomagania rozwoju dziecka i innych
zaje¢ terapeutycznych wynikajgcych z zlecen orzeczen o potrzebie
ksztalcenia specjalnego

Godziny nauczania indywidualnego oraz zajgé rewalidacyjnych zostaja wprowadzone
do arkusza organizacyjnego wylacznie na podstawie aktualnego  orzeczenia
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego Wwystawionego przez poradnie psychologiczno-
pedagogiczng.

Dzieciom i uczniom posiadajacym orzeczenia o poirzebie ksztalcenia specjalnego
nalezy organizowaé zajecia zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 07 sierpnia 2015
roku poz. 1113 w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania
i opieki dla dzieci i miodziezy niepelnosprawnych, niedostosowanych spolecznie 1
zagrozonych niedostosowaniem spolecznym.

. Dzieciom i uczniom posiadajgcym stosowne orzeczenia nalezy organizowaé nauczanie

indywidualne na zasadach okre$lonych w rozporzadzeniu MEN z dnia 28 sierpnia
2014r. w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego obowiazkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci
i miodziezy.

Tygodniowy wymiar godzin zajeé indywidualnego nauczania bezposrednio z uczniem
WYnosi: .
» dia dzieci objetych indywidualnym rocznym przygotowaniem przedszkolnym
od 4 do 6 godzin, ’

o dla uczniéw I-ITT szkoly podstawowe]j od 6 do 8 godzin,




e dlaucznidéw klas IV-VI od 8 do 10 godzin,
o dlauczniéw gimnazjum od 10 do 12 godzin.

. Tygodniowy wymiar indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych wynosi 2 godziny na

ucznia.

Zajecia w rTamach wczesnego wspomagania organizuje sig w wymiarze od 4 do 8
godzin w miesigcu.

. Decyzjg w sprawach watpliwych podejmowac¢ bedzie Wojt gminy Lubasz.

Standardy dotyczace zatrudniania pracownikéw pedagogicznych

Nauczyciele winni by¢ zatrudniani w jednej placéwee w wymiarze jednego etatu;
godziny ponadwymiarowe powyzej 5 godzin tygedniowo, o ile nie wynikajg
z organizacji nauczania nalezy wykazaé jako vacat.

W pierwszej kolejnosci winni byé zatrudniani:

nauczyciele o pelnych kwalifikacjach, okreslonych w przepisach prawa oswiatowego,
z gminnych publicznych placowek oswiatowych, prowadzonych przez gming Lubasz,
kidrzy traca lub wezeéniej utracili pracg, w wyniku zmian organizacyjnych w sieci
szkol/przedszkoli,

b) nauczyciele zatrudnieni w placowkach prowadzonych przez gming Lubasz, w celu

c)

uzupenienia etatu do obowigzujgcego pensum godzin,
bezrobotni,

d) absolwenci szkot wyzszych z pelnymi kwalifikacj ami,

e)

nauczyciele emeryei i rencisci, z pelnymi kwalifikacjami, wylacznie za zgoda organu
prowadzacego i tylko na okres zastgpstwa — nie diuzszy niz jeden rok szkolny.

Zawieranie ,umOw na zastgpstwo” wynikajacych z diuzszych nieobecnosci
nauczycieli jest dopuszczalne w formie aneksu do projektu organizacyjnego.

Wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placowki nalezy wprowadzac aneksem.

Nalezy unikaé zatrudnienia nauczycieli, ktérzy maja zagwarantowany etat w innej
szkole.

Nauczyciele petnigcy funkcje kierownicze w palcéwkach korzystajg ze znizek godzin
przeznaczonych na realizacje zadan zwiazanych z zarzadzaniem placowka. Dlatego
nie planujemy w arkuszach organizacyjnych na rok 2016/2017 godzin
ponadwymiarowych dla nauczycieli pehigcych funkcje kierownicze w szkole
(z wylaczeniem przypadkow gdy wynikajg one z organizacji nauczania).
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Standardy dotyczgce zatrudniania pracownikow
niepedagogicznych

. Iloé¢ etatow administracyjno-obstugowych powinna wynikaé z faktycznych potrzeb
placowki i zakresu obowiazkow shizbowych, majagc na uwadze maksymalne
wykorzystanie przez pracownikow czasu pracy poprzez wypelnienie obowigzkami
zakreséw czynnosci oraz racjonalne gospodarowanie érodkami finansowymi budzetu
szkoty.

. W przypadku wolnych miejsc w administracji i obshudze placowek w pierwszej
kolejnosci nalezy zatrudniaé pracownikéw zwolnionych z innych szkél lub
przedszkoli prowadzonych przez gmine Lubasz na skutek zmian organizacyjnych.

Postanowienia koncowe

. Arkusz organizacyjny szkoly/przedszkola powinien byé opracowany zgodnie
z przepisami prawa i powiazany z planem finansowym placéwki. Ostateczne projekty
organizacyjne Dyrektorzy przedkiadaja Woijtowi gminy Lubasz w terminie do 30
kwietnia 2016r.

. Projekty organizacyjne nalezy zlozyé w trzech egzemplarzach wraz z wymaganymi
zalacznikami.

. Do 31 maja 2016 Wéjt gminy Lubasz zatwierdza projekty organizacyjne szkot
i przedszkola na rok szkolny 2016/2017, a dyrektorzy dokonuja  formalnoscei
kadrowych wynikajacych z organizacji szkoty.

. Dyrektorow szkél/przedszikola zobowiazuje sic do przestrzegania dyscypliny
budzetowej.
. Adnotacja na arkuszu zlozonym do zatwierdzenia: Arkusz organizacyjny jest

opracowany zgodnie z aktualnie obowiqzujqcymi przepisami prawa oswiatowego
oraz zostal zaopiniowany przez rade pedagogiczng dzialajacq w szkole/przedszholn.

. W sprawach dotyczacych sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkdl/przedszkola,
i nieuregulowanych w niniejszych wytycznych decyzje podejmuje organ prowadzacy.
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