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Zarzadzenie Nr 95/2016
Wojta Gminy Lubasz
z dnia 10.10.2016 roku

W sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 - 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2015 1. poz. 2164 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Powolujg komisjg przetargows do przeprowadzenia postepowania przetargowego pn.: ,,Budowa

separatordw wraz z odwodnieniem placow i parkingéw w centrum Lubasz €.
realizowane przez Gmine Lubasz zwana dalej ,.komisjg przetargowa”.

_ 2. Komisja przetargowa przeprowadza postgpowanie o zamowienie publiczne zgodnie z ustawg —

Prawo zaméwien publicznych oraz zadania okreslone w regulaminie pracy komisji.

3. O problemach wyniklych w pracy komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia, nalezy
niezwlocznie powiadomié kierownika zamawiajacego — Wojta Gminy.

§2
W skiad komisji powolujg osoby i okreslam ich funkcje w komis;ji:
1. Adam Ratajczak — przewodniczacy komisji

2. Andrzej Lusiewicz — sekretarz komisji
3. Piotr Bloch — cztonek komisji

§3

Szczegdlowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin komisji
przetargowej stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

. §4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 95/2016
Wojta Gminy Lubasz

Z dnia 10.10.2016 .

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
do przeprowadzenia postgpowania przetargowego
pn: .Budowa separatordw wraz z odwodnieniem placow i parkingéw w centrum Lubasz *°.

§1

1. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, ktéry zwoluje posiedzenia i czuwa nad
ich przebiegiem, zarzadza glosowanie nad wnioskami zglaszanymi w czasie posiedzenia oraz
organizuje pracg komisji.

2. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej odbywa si¢ w ramach obowiazkow
pracowniczo-stuzbowych bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.

3. Komisja moze obradowa¢, gdy w posiedzeniu uczestniczy, co najmniej polowa jej sidadu
osobowego (w tym przewodniczacy)

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia , glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji.

§2

1. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 25 pazdziernika 2016 r. o godz. 10.15 w sali
nr 102 Urzedu Gminy Lubasz.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji:
- podaje kwote, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
- okaze obecnym stan zabezpieczenia wszystkich ofert.
2. Komisja odesle nie otwarte oferty Wykonawcom, ktorzy :
- ztozyli oferty po terminie
- wycofali swoje oferty przed uplywem terminu sktadania ofert.
3. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji podaje:
- nazwe firmy oraz adresy wykonawcow
- date i godzine otrzymania oferty oraz nadaje jej numer
- informacje dotyczaca ceny, terminu wykonania zaméwienia, okres gwarancji, terminy
platnosci zawarte w ofertach.
4. 7, czynnoéci jawnych sekretarz sporzadza protokét. Niezwlocznie po otwarciu ofert
zamawiajgcy zamieszceza na stronie internetowej informacje dotyczace:
- kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
- firm oraz adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie
- ceny, terminy wykonania zaméwienia, okres gwarancji i warunki platnodci zawartych w ofertach

§3

1. Cztonkowie komisji przetargowej obowigzani sg w szczeg6lnosei:
a) uczestniczyé w pracach komisji przetargowej,
b) wypelnia¢ obowigzki czlonka komisji przetargowej sumiennie i starannie oraz z catkowitg



bezstronnoscia, przy przestrzeganiu obowiazujgcych przepisoéw prawa i postanowien
niniejszego regulaminu,

¢) wykonywac¢ polecenia organizacyjne przewodniczacego komisji i przestrzegac przyjetego
w komisji porzadku pracy,

d) dopei¢ niezwlocznie czynnosci warunkujacych wylgczenie z prac komisji w przypadku
zaistnienia okolicznosci wskazanych w art. 17 ustawy prawo zamdwien publicznych,
wang dalej ustawg Pzp,

2. Odwotanie cztonka komisji przetargowej moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez
niego obowigzkow oraz w sytuacji, o ktorej mowa w art. 17 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych, a takze, jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach

komisji.

§4

1. Tytulem podziatu rél w komisji funkcjonuja:
a) Przewodniczacy,
b) Sekretarz,

c) czlonek
2. Jezeli zachodzi potrzeba zasiegniecia wiadomosci specjalnych komisja przetargowa moze
wystapi¢ do Wojta z wnioskiem o powolanie bieglego.
3. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosei:
a) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
b) zapewnienie nalezytego toku i porzadku postgpowania o zaméwienie publiczne
w szczegdlnosci poprzez podzial miedzy cztonkdéw komisji zadan podejmowanych
w trybie roboczym oraz ich koordynacja,
c) odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy Pzp,
d) dopemienie obowigzkéw zwigzanych z wylaczeniem czlonka komisji zgodnie z art. 17
ustawy Pzp,
¢) informowanie Waéjta o wszelkich problemach zwiazanych z pracami komisji,
f) wnioskowanie do Wéjta w imieniu komisji o zatwierdzenie wszelkich jej czynnosci
wymagajacych jego aprobaty badZz nadania im skutecznosci prawne;j.
4, Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:
a) prowadzenie protokotu postepowania zgodnie z wymaganiami art. 96 ust. 1 ustawy Pzp,
rzetelnie 1 wyczerpujgco,
b) protokolowanie przebiegu otwarcia ofert,
c) czuwanie nad prawidlowg realizacja zasady jawnosci postgpowania, a zwiaszcza
udostepnianie protokotu wraz 2z calg dokumentacja =zainteresowanym osobom.
Udostepnienie tych dokumentéw nastgpuje na pisemny wniosek osoby zainteresowanej,
d) wykonywanie innych obowigzkéw na zlecenie przewodniczacego komisji.
5. W przypadku nieobecnosci sekretarza w posiedzenin komisji jego funkcje pelni
czionek komisji wyznaczony przez przewodniczacego.
6. Pozostali cztonkowie komisji wykonujg zadania przydzielone im przez
przewodniczgcego komisji, stosownie do ich kwalifikacji i doswiadczenia.

§3

1. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczegdélnosci:
a) otwarcie ofert,
b) ocenienie spelniania warunkdw stawianych wykonawcom oraz przygotowanie wniosku
do Wojta o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow w przypadkach okreslonych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia,
c) badanie ofert,



——

d) przygotowanie wniosku do Wéjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp,

¢) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

f) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,

g) przygotowanie wystapienia do Wojta o uniewaznienie postgpowania.

§6
1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszelkich czynnodci bezposrednio
poprzedzajacych zawarcie umowy dokonuje Wojt, badZ osoba przez niego upowazniona.

2. Komisja koriczy swoje prace z dniem zawarcia umowy o zamowienie publiczne, dla
udzielenia, ktorego zostata powolana lub z dniem uniewaznienia postgpowania.

§7

1. Wszystkie informacje uzyskane przez cztonkow komisji lub na jej zlecenie objgte sa
tajemnica shuzbows.

§8

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania
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