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it MORZAD WOIEWD
Europejskie WEKRLSHESD L
Program Regionalny ROZWOJU REGICNALHEGD
Projekt pt.”Rozbudowa przedszkola Bajka w Lubaszu przy ul.Podgérnej 5”

ZARZADZENIE Nr55/2017
WOJTA GMINY LUBASZ
z dnia 7 czerwca 2017r.
w sprawie ustalenia przepiséw wewnetrznych
dotyczacych realizacji przez Gmine Lubasz projektu
sRozbudowa przedszkola Bajka w Lubaszu przy ul.Podgérnej 5”

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r.
o rachunkowosci ( Dz.U.z 2016r.,poz.1047, ze zmianami) i Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowoséci oraz
planow kont dla budZetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego ,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafnstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017r., poz.760, ze zmianami )

Wojt Gminy Lubasz
Zzarzadza, co nastepuje:
§ 1. Ustala sig przepisy wewnetrzne dotyczace realizacji przez Gmine Lubasz
Projektu , Rozbudowa przedszkola Bajka w Lubaszu przy ul.Podgérnej 5",

zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisahia.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 55/2017
Wéjta Gminy Lubasz

z dnia 7 czerwca 2017r.

PRZEPISY WEWNETRZNE

dotyczace realizacji przez Gming Lubasz
projektu ” Rozbudowa przedszkola Bajka w Lubaszu przy ul.Podgérnej 5§ ”
w ramach Osi Priorytetowej 9 ,, Infrastruktura dla kapitatu ludzkiego”,
Dziatanie 9.3 ,Inwestowanie w rozwoj infrastruktury edukacyjnej
i szkoleniowej” , Poddziatanie 9.3.1 ,, Inwestowanie w rozwdj infrastruktury
przedszkolnej” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020.

I. Najwazniejsze przepisy odnoszace sie do sposobu i zasad ewidencjonowania
i finansowania wydatkéw na realizacje projektow korzystajacych ze srodkéw
Unii Europejskiej, w tym z udziatem Srodkdéw Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

1. Ustawa budzetowa na 2017r.

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r.o finansach publicznych (Dz.U. z 20186,
poz.1870, ze zmianami)

3. Ustawa z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego { Dz.U.z 2016r., poz.198),

4. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz.U.z 2016r.,poz. 1047,
Ze zmianami},

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2016r. w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa
budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych ,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych , panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2017r., poz.760),

6. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow , wydatkow, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych ( Dz.U. z 2014r.,
poz.1053, ze zmianami )

7. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz.U.Nr 44,p0z.255, ze
zmianami),

8. Ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 ( Dz.U
z 2016r., poz.217, ze zmianami ) , zwana ,ustawg wdrozeniowg”,

9. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego , Europejskiego Funduszu Spofecznego ,
Funduszu Spéjnosci ... oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz.Urz.UE L 347 z 20.12.2013r.) ,



10.Rozporzgdzenie Parlamentu i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia™
oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia { WE) nr 1080/2006 (Dz.Urz, UE L
347 z dnia 20.12.2013r.),

11.Uchwata nr 176/2015 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia
27 stycznia 2015r. w sprawie przyjecia Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zatwierdzonego decyzja
wykonawczg Komisji Europejskiej Nr C (2014) 10153 z dnia 17 grudnia
2014r.,

12. Przepisy wewnetrzne ustalone przez Wéjta Gminy Lubasz dia projektu
" Rozbudowa przedszkola Bajka w Lubaszu przy ul.Podgérnej 5".

Il. Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Celem WRPO 2014+ jest zwigkszanie konkurencyjnosci regionu oraz poprawa
jakosci zycia mieszkancow wojewddztwa wielkopolskiego poprzez
wykorzystanie poiencjalow regionalnych i niwelowanie barier rozwojowych.
Cel ten zostanie osiagniety poprzez podniesienie poziomu konkurencyjnosci

| innowacyjnosci gospodarki, poprawe atrakcyjnosci inwestycyjnej osrodkéw
miejskich | usprawnienie powiazan miedzy nimi, zwiekszenie atrakcyjnosci
osiedlericzej | turystycznej oraz przetamywanie barier strukturalnych na cbszarach
0 nizszym potencjale rozwojowym. .
Kluczowym elementem strategii finansowej programu jest bezposrednie wsparcie
wzrostu gospodarczego oraz wywotanie efektow strukturalnych, spowodowanych
luka cywilizacyjna, przez tworzenie podstaw dla wzrostu gospodarczego diuzszej
perspektywie czasowej.
Program realizowany jest na poziomie regionalnym i sktada sie z 9 osi
priorytetowych, w tym 6 wspodffinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz 3 z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Osie priorytetowe realizowane to:

Qs priorytetowa 1: Innowacja i konkurencyjna gospodarka

0Os priorytetowa 2: Spoteczenstwo informacyjne

0$ priorytetowa 3: Energia

0% priorytetowa 4: Srodowisko

Os§ priorytetowa 5: Transport
Os priorytetowa 6: Rynek pracy



Qs priorytetowa 7: Wigczenie spoteczne
Qs priorytetowa 8: Edukacja
Os$ priorytetowa 9: [nfrastruktura dla kapitatu ludzkiego

FINANSOWANIE

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014 - 2020 finansowany jest
z dwoch zrodet: Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Dofinansowaniu ze $rodkéw unijnych towarzyszy¢ moze
dofinansowanie pochodzgce z budzetu panstwa lub budzetu samorzgdu
wojewodziwa. W trakcie realizacji programu zaangazowane zostang dodatkowo

srodki wnoszone przez podmioty realizujgce projekty.

Ill. Projekt - ” Rozbudowa przedszkola Bajka w Lubaszu przy ul.Podgdrnej 5”

1. Cel realizacji projektu — zwickszenie dostepnosci do edukacji przedszkolng

w Gminie Lubasz, gdzie wystepuje deficyt miejsc w przedszkolach. W wyniku
realizacji projektu, deficyt migjsc zostanie zredukowany , wzrosnie liczba miejsc

w przedszkolu ,Bajka”. Dzieki rozbudowie powstang 4 nowe sale, umozliwiajac tym
samym edukacje 4 grupom przedszkolnym; 4 toalety, w tym 3 w salach
przedszkolnych i 1 toaleta ogdlnodostgpna, biuro, magazyn, korytarze oraz

2 pochylnie dla niepetnosprawnych dobudowane do istniejgcego obiektu.

Projekt jest spojny ze Strategig Rozwoju Wojewddztwa Wielkopolskiego do roku
2020. Jej celem generalnym jest efektywne wykorzystanie potencjatow

rozwojowych na rzecz wzrostu konkurencyjnosci wojewédztwa stuzace poprawie

jakosci zycia mieszkancdw w warunkach zréwnowazonego rozwoju.

2. Zrédla jego finansowania:

Catkowity koszt projektu skiada sie z tzw. kosztow kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych.

Koszty kwalifikowalne ( 100%)

1.dofinansowanie w ramach dziatania ,Inwestowanie w rozwdj infrastruktury
przedszkolnej "~ 77,19 % wydatkow kwalifikowalnych projektu { srodki

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) — umowa

o dofinansowanie Projektu nr RPWP.09.03.01-30-0012/16-00 z 29.11.2016r.



2.5rodki wlasne gminy — 22,81 % wydatkéw kwalifikowanych projektu

Koszty niekwalifikowalne pokryte sg w 100% $rodkami wiasnymi gminy.

3. Wyodrebnienie dochodow i wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu:

Zgodnie z przepisami art.3 ust.3 pkt 2 ustawy o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego, dochodami moga by¢ m.in. $rodki pochodzace z Unii
Europejskiej. Taki zapis przesgdza , ze srodki z funduszy jako Srodki publiczne
winny by¢ ujete w budzecie gminy po stronie dochoddéw i wydatkdw. Réwniez art.236
ust.3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych obliguje do okreslenia w uchwale
budzetowe]j wydatkdw na programy finansowane z udziatem $rodkdw unijnych.

Dochody i wydatki zwigzane z projektem- Rozbudowa przedszkola Bajka w Lubaszu
przy ul.Podgérnej & - podlegajg wyodrebnieniu przez zastosowanie wiasciwych
paragrafow klasyfikacji budzetowe;:

1.dochody:
a) kiérych zZrodtem sg srodki EFRR ( forma: refundacja, zaliczka) - § 625 i jako
czwartg cyfre dodac 7, czyli 6257
b) ktérych zrédtem sg $Srodki wiasne gminy- klasyfikacja we wtasciwym paragrafie |
czwarta cyfra 0.

2.wydatki:

a) ponoszone w trakcie realizacji projektu finansowanego ze srodkéw EFRR -
§ 605 i jako czwartg cyfre dodaé 7, czyli 6057,

b)ponoszone na realizacje projektu ze $rodkow wiasnych gminy - § 605 i jako

czwartg cyfre dodaé 9, czyli 6059

Wydatki kwalifikowalne — 77,19 % wg umowy zawartej z Zarzagdem
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu winny by¢ zaliczone do wiasciwego
paragrafu z czwarta cyfra 7 , a pozostate wydatki stanowiace wkiad krajowy (gminy)
- 22,81 % wydatkow kwalifikowanych i wszystkie pozostate niekwalifikowane winny
by¢ zaliczone do whasciwego paragrafu z czwartg cyfrg 9.



4. ZAKLADOWY PLAN KONT

-dla projektu :
~Rozbudowa przedszkola Bajka w Lubaszu przy ul.Podgornej 5 ,,

ORGAN
Konto 133 — Rachunek budzetu

Konto stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunku
podstawowym budzetu w Banku Spéfdzielczym w Lubaszu oraz na rachunkach
bankowych utworzonych dla potrzeb realizacji projektu réwniez w Banku
Spdéidzielczym w Lubaszu.

Zgodnie z umowa rachunku bankowego z 29.09.2016r. uruchomiono rachunek do
obsfugi projektu ( refundacyjny) o numerze: 87 8951 0009 1300 2176 2000 0270.

Zgodnie z umowa rachunku bankowego z dnia 24.10.2016r. uruchomiono rachunek
zaliczkowy o numerze: 11 8951 0009 1300 2176 2000 0280.

Zapisy na koncie dokonywane sg wylgcznie na podstawie dowoddéw bankowych
i muszag byé zgodne z zapisami banku. Na stronie W-n konta 133 ujmuje sie wpfywy
$rodkéw pienieznych na rachunek, na stronie M-a wypfaty z rachunku.

1. Do ewidencji operacji w ramach ,, rachunku refundacyjnego” utworzono konfo

w programie komputerowym 133/801/00000/0000/66, na kiorym ewidencjonuje sie
$rodki przekazane z budzetu ( z rachunku w BS Lubasz) na sfinansowanie
zobowigzari (cze$é kosztow kwalifikowalnych) wynikajgcych z umowy z wykonawcg
projektu, a takze $rodki z EFRR otrzymane w formie refundacji poniesionych przez
gmine wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu.

Wszelkie pozostate koszty niekwalifikowane zwigzane z realizacjg zadania
finansowane sg z rachunku bankowego budzetu w BS Lubasz
( 133/801/00000/6059/66).

2. Do ewidencji operacji w ramach ,rachunku zaliczkowego” utworzono konto

w programie komputerowym 133/801/80104/000/66 , na ktorym ewidencjonuje
sie operacje finansowe dotyczgce udzielenia zaliczki przez instytucje dokonujgcg
pfatnosci przed poniesieniem wydatkéw na realizacje Projektu. Z konta tego
dokonuje sie réwniez platnosci wykonawey ( ze Srodkow zaliczki) oraz zwraca sie
niewykorzystang cze$¢ zaliczki .

Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto stuzy do ewidencji kredytu bankowego zaciggnigtego na finansowanie udziatt
wiasnego projektu . Na stronie W-n ujmuje sig sptate kredytu a na stronie M-a kredyt
oraz odsetki od zaciggnigtego kredytu.

Do ewidencji kredytu na realizacje projektu utworzono konto: 134/801/00000/6059/66



Konto 222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczer: z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez
Jjednostki budzetowe i urzedy obsfugujgce organy podatkowe, w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdar tych jednostek, w korespondencyi

z kontemn 3901,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy
podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Dia ewidencji operacji utworzono konto 222/801/00000/0000/66.

Konto 223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczer z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencgji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe

w wysokoS$ci wynikajgcej z okresowych sprawozdari fych jednostek,

w korespondencji z kontem 902,

Dla ewidencji operacji utworzono konto 223/801/00000/0000/686.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji rozliczeri w ramach budzetu tj. do rozficzen Srodkéw
przekazywanych z konta dochoddw ( rachunek podstawowy w BS Lubasz) na konto
rachunku refundacyjnego. Oznaczony w programie komputerowym
240/801/00000/0000/66.

Konto 901 — Dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddw budzetu ti. konkretnie z tyt.
oprocentowania na ,rachunku refundacyjnym”. Uimuje sie je na strone M-a konfa
w korespondencji z kontem z 222.

Saldo M-a konta oznacza sume osiggnietych dochoddw z tyt. oprocentowania
rachunku. Dochody ewidencjonowane sg na koncie wg podziatki klasyfikacji
budzetowej tj. 901/758/75814/0920/66.

Na stronie M-a konta 901 ujmuje sie réwniez dochody z tyt. Srodkow przekazanych
na dofinansowanie projekiu przez instytucje dokonujgcg pfatnosei
(901/801/80104/6257/66) — 77,19% koszidw kwalifikowalnych projektu.



Pod datg ostatniegd dnia roku budzetowego saldo konta 9071 przenosi sie na konto
961.

Konto 902 — Wydatki budzetu

Konto sfuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw z tyt. realizacji projektu t.:

- 22,81 % kosziow kwalifikowalnych i pozostalych wynikajgcych z umowy

Z wykonawecg projektu na ,rachunku refundacyjnym” oraz wszelkich pozostatych
wydatkdw projektu na rachunku podstawowym budzetu w BS,

- 77,19 % kosztéw kwalifikowanych projektu ( tj. podlegajgcych dofinansowaniu

Z EFRR) na ,rachunku zaliczkowym bgdZ refundacyjnym”.

Ujmuje sie je na strong W-n konta w korespondencji z odpowiednio oznakowanym
kontem 223.

Saldo W-n konta oznacza sume dokonanych wydatkéw z tyt.realizacji projektu.
Wydatki ewidencjonowane sg na kontach wg podziatki klasyfikacji budzetowej 1.
902/801/80104/6059/66 - wydatki poniesione z udziatu gminy,
902/801/80104/6057/66 — wydatki stanowigce 77,19 % kosztéw
kwalifikowalnych.

Pod dalg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto
961.

Konto 961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu

Konto 961 ( 961/000/00000/0000/00 )stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu,
czyli defieytu lub nadwyZki.

Pod datg osfatniego dnia roku budzetowego:

- na stronie W-n konfa 961 ujmufe sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku
wydatkow budzetu tj. z tyt .realizacji projektu w korespondencji z kontem 902,

- na stronie M-a konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochodow {.z tyt. realizacji projekiu , w korespondencji z kontem 901.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na
konfo 960.

JEDNOSTKA (Urzad Gminy)

Konta bilansowe

Konto 011 — Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszer wartosci
poczgtkowej Srodkéw trwafych. Na stronie W-n konta 011 ujimuje sie przychody
nowych Srodkow trwalych pochodzgcych z inwestycji realizowanej przy



wspoffinansowaniu Srodkéw EFRR ,w korespondencji z kontem
080/801/80104/6057/66 i 080/801/80104/6059/68,

Ewidencja szczegdlowa projektu-$rodka trwalego prowadzona na koncie:
011/001/00107/80104/66 oraz w programie komputerowym STW.

Konto 071 — Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci poczatkowe] Srodkéw trwalych,
ktére podlegajg umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke. Na stronie M-a konta ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie W-n
zmnigjszenia umorzenia wartosci poczatkowsj srodkéw frwafych.

Ewidencja prowadzona na koncie:
071/001/00107/80104/66

Konto 080 — Srodki trwate w budowie ( inwestycje)

Konto 080 sfuzy m.in. do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych . konkretnie
projektu ,Rozbudowa przedszkola Bajka w Lubaszu przy ul. Podgémej 5 ,,

Na stronie W-n konta 080 ujmuje sie wszystkie poniesione koszty, az do momentu
zakoniczenia budowy i przyjecia na stan srodka trwafego.

Na stronie M-a konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych .
srodkéw trwalych.

Ewidencja szczegbfowa prowadzona do konta 080 wyodrebnia:

- koszty poniesione w wysokosci 77,19 % kosztéw kwalifikowalnych projektu .
finansowane z EFRR; w systemie komputerowym jest fo konto
080/801/80104/6057/66

- pozostafe koszty projekiu ; w sysfemie komputerowym jest to konto
080/801/80104/6059/66

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Konto 130 stuzy do ewidencji dochoddw i wydatkow objetych planem finansowym
Jjednostki (U.Gminy) realizowanych bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu,
w tym rowniez z ,, rachunku refundacyjnego i zaliczkowego w BS O/ Lubasz.

Na stronie W-n konta 130 ujmuje sie wplywy z tyt .zrealizowanych dochoddw przez
Jjednostke. W przypadku realizacfi projektu dochody pochodzgce z odsetek od
Srodkoéw na rachunku zaliczkowym ewidencjonowane sg na koncie -
130/758/75814/0920/66) oraz z udzielonej pomocy ze Srodkéw unijnych na koncie-
130/801/80104/6257/66 w korespondencji z kontem 221.

Na stronie M-a konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie

Z planem finansowym jednostki (U.Gminy).

Dla ewidencji wydatkow projektu funkcjonujg konta:

- wydatki poniesione w wysokosci 77,19 % kosztéw kwalifikowalnych, wg podziatki
kiasyfikacji budzetowej — 130/801/80104/6057/66
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- pozostale wydatki projektu( poniesione ze Srodkéw wiasnych) -wg podziatki
kilasyfikacji budzetowej — 130/801/80104/6059/66

Salda kont 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlegajg przeksiegowaniu
( na koniec roku) na strone M-a konta 800, a w zakresie dochoddw na strong W-n
konta 800.

Konto 201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczer z tyf.dostaw, robdt i usfug.
Konto obcigza sie za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splafe i zmniejszenie
zobowigzart , a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate | zmniejszenie
naleznosci i roszczern.

Ewidencja szczegdiowa prowadzona na kontach:

- dla rozrachunku z wykonawca projektu w zakresie 77,19 % wartosci kosztow
kwalifikowalnych - 201/801/80104/6057/66 ,

- dla rozrachunku z wykonawcag projektu — 22,81 % warto$ci kosztow
kwalifikowanych oraz w zakresie pozostalych pfatnosci - 201/801/80104/6059/66

Konto 221 — Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych (U.Gminy)

z lyt.dochodéw budzetowych; w przyp.realizacji projektu do ewidencji naleznosci

z tyt. pomocy finansowej ze srodkéw unijnych, odsetek z oprocenfowania Srodkow na
rachunku.

Na stronie W-n konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tyt.dochoddw, a na
stronie M-a wplaty naleznosci .

Ewidencja wg podziatek klasyfikacji budzetowej prowadzona na kontach:
221/758/75814/0920/66 ( rachunek zaliczkowy) i 221/801/80104/6257/66.

Konto 400- Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwafych,
od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane wedfug stawek amortyzacyjnych. Na
stronie W-n konta ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie M-a przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto dia ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodka trwatego powstalego
w wyniku realizacji projektu fo: 400/001/00107/80104/66.

Konto 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy m.in. do ewidencji przychoddw z tyt. dochoddw budZetowych;

w przypadku realizacji projektu do ewidencji z tyt. odsetek z tytufu oprocentowania
srodkéw na rachunku zaliczkowym oraz z tyt .pomocy finansowej ze Srodkow
unijnych.



11

Na stronie W-n konta ujmuje sie odpisy z tyt.dochoddw , a na stronie M-a przychody
z tyt. naleznych dochodéw.

Ewidencja wg podzialek klasyfikacji budzetowej prowadzorna na koncie:
750/758/75814/0920/66 | 720/801/80104/6257/66

Konto 800- Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku frwatego i obrotowego jednostki
(U.Gminy). Na stronie W-n konta 800 ujmuje sig zmnigjszenia funduszu, a na stronie
M-a jego zwiekszenia.
Na stronie W-n ujmuje sie w szczegélnosci:
- przeksiggowanie , w roku nastepnym pod dalg przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubiegfego z konta 860,
- przeksiegowanie ,w koricu roku obrotowego, zrealizowanych dochodéw
i dotacji z budzetu z konta 810,
- pokrycie amortyzacji podstawowych Srodkéw trwafych oraz warto$ci
niematerialno- prawnych,

Na stronie M-a ujmuje sie w szczegoInosci:

- przeksiegowanie , w roku nastepnym pod datq przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

- przeksiegowanie ,w koricu roku obrotowego, zrealizowanych wydatkow,

- wplyw dotacji i $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

Dla ewidencji operacji w ramach realizacji projektu na koncie 800 ustalono konta:
800/801/80104/6057/66

800/801/80104/6059/66

800/001/00107/80104/66 -Fundusz Srodkéw Trwalych

Konto 810 —Dotacje budzetowe , platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, pfatnodci z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie W-n konta 810 ujmuje sie m.in. wykorzystanie srodkéw budzetowych na
finansowanie inwestycji. Na stronie M-a , w koricu roku obrofowego, ujmuje sig
przeksiegowanie stanu dotacji przekazanych na konto 800 .
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Ewidencja analityczna do konta 810 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowsj; dla projekiu sg to konta:
- odzwierciedlajgce wykorzystanie $rodkow na inwestycje (Projekt) w wysokoSci
77,19 % kosztéw kwalifikowalnych {j. 810/801/80104/6057/66
- odzwierciedlajgce wykorzystanie $rodkéw na inwestycje (Projekt) w wysokosci
22,81 % kosztow kwalifikowalnych i wszelkich pozostatych kosztow .
810/801/80104/6059/66



Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 sfuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. W koricu roku
obrotowego na stronie M-a konta 860 ujmuje sie m.in. sume uzyskanych
przychodow, w korespondencji z poszczegbinymi konfami zespofu 7. Saldo konta
przenoszone jest w roku nastepnym pod dalg przyjecia sprawozdania finansowego
na konto 800.

Dla Projektu jest to konto: 860/000/00000/0000/00
Konta pozabilansowe

konto 998 -, zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”. Konto
stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowsj danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw ujetych do realizacji w danym roku.

Na stronie Wn konta ujmuje sie réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku oraz rownowarto$¢ zaangaZzowanych wydatkéw , ktére
bedg obcigzaly wydatki roku nastepnego. Na stronie Ma konta ujmuje sie
zaangazowanie wydatkéw , czyli warto§é umdw , decyzji i innych postanowien ,
ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budz’etbwych
w roku biezgecym. Ewidencja szczegdfowa do konta 998 jest prowadzona wg
podziatek kiasyfikacfi budzetowej . dla projektu 998/801/80104/6057/66
i 998/801/80104/ 6059/66. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

konto 999- ,,zaangaZzowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat *, Konto
sfuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat
oraz niewygasajgcych wydatkéw , ktére maja byc zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw w latach
poprzednich , a obeigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowef
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku
biezgcym. Na stronie Ma konta ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysziych. Ewidencja szczegGlowa do konta 999 jest prowadzona wedfug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego Y. dla projektu 999/801/80104/6057/66

i 998/801/80104/6059/66. Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma
oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysziych.
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Ewidencja na kontach organu i jednostki odbywa si¢ w programie
komputerowym FKB+

5. Ksiegi rachunkowe, system przetwarzania i ochrony danych .

1).Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie jednostki tj. w Urzedzie Gminy
w Lubaszu, w sposob rzetelny i sprawdzalny.

2). Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, na ktore
sktadajg sie dziennik, ksiega gtéwna, zestawienia obrotéw i sald.

3). Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera w systemie finansowo-
ksiegowym FKB+. System ten, ze wzgledu na rozbieznos¢ kont obowigzujgeych dla
ksiegowania dziatalnosci zarzadu i jednostek, sktada sie z dwu niezaleznie
prowadzonych systemdw oznaczonych : 99 — dla jednostki - Urzgd Gminy Lubasz

i 00- dla zarzadu ( budzetu gminy)- LUBASZ. Oba systemy réznig sie jedynie migdzy
sobg sygnalizacjg w trakcie pracy programu: u dotu ekranu pojawia sig opis ( zgodnie
z wyborem) 1j. 0 ( LUBASZ) lub 99 (Urzad Gminy Lubasz), tak aby w kazdej chwili
mozna byto sprawdzi¢, gdzie ksiegowane sg dane. Program zarzadza jedng bazg
danych typu SQL.

4). Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych komputerowych nalezy zapewnic¢
automatyczng kontrole ciggtosci zapisow, przenoszenia obrotow [ub sald. Wydruki
komputerowe ksigg rachunkowych powinny sktadac sie z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na
kolejnych stronach w sposéb ciggly w roku obrotowym.

5). Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowaé nie pdzniej niz na koniec roku
obrotowego. Za rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg
rachunkowych na inny komputerowy noénik danych ( np. ptyty CD), zapewniajacy
trwatos¢ zapisu informacji przez czas nie krétszy od wymaganego dla
przechowywania ksigg rachunkowych.

B6). Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiggowe ( dow.
zrodtowe), stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej. Dowody te winny
posiadaé recznie nadany numer odzwierciedlajgcy m.in. numer pozycji, pod kiérg
zostaty wprowadzone do dziennika.

7). Aktualnie stosowane sg nastepujgce nazwy dowodéw : WB- wyciag bankowy, PK
— polecenie ksiegowania, RK — raport kasowy, ZA — Zaangazowanie wydatkow.

8).Wymienione wyzej programy komputerowe dziatajg w systemie sieciowym. Ich
aktualizacje zlecono, w ramach opieki autorskiej, firmie RADIX Gdansk.

9). Tabele danych w bazie typu SQL stanowigce ksiegi rachunkowe na noénikach
czytelnych dla komputera sg nastepujgce:
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1.UE_SDOW (SA) Stownik rodzajow dowoddw ksiggowych
2.UF DOWK (A) Dowody ksiegowe
3.UF_DPOZ (A} Pozycje dowodow ksiegowych
4 .UF _PLK (A) Plan kont
5.UF_KKON (A) Kartoteka kontrahentow
6.UF_AK (A) Automaty ksiegowe (lista)
7.UF_AKPOZ (A) Pozycje automatéw ksiegowych
8.UF_AKWIP (A)  Pozycje w automacie ksiegowym WIP
9.UF_KLAS (SA)  Struktura klasyfikacji budzetowej
10.UF_SRVAT (SA) Rodzaj operacji VAT
11.UF_SSVAT (S8A) Stawki VAT

12.UF FK (A) Faktury VAT
13.UF_FKPOZ (A) Pozycje w fakturach VAT
14.UF_PF (A) Plany finansowe (lista)

15.UF PFPOZ (A) Pozycje plandw finansowych
16.UF_SZSIZ (SA) Dostepne zestawienia stanow i sald
17.UF_DDZR (A) Dokumenty zrodiowe

18.UF_DPBK (SA) Nazwy dla kont klasy fik. budzet
19.UF_SOQP (SA) Stownik opisdéw operac;ji

20.UF _SRBK (S8A) Stownik rachunkéw bankowych
21.UE_SINN (SA) Stowniki

22.UF_SRW (SA) Stownik rodzajow wydatkow
23.UF_SJO (SA) Stownik jednostek organizacyjnych

24 . UF_SKWS (SA) Stownik klasyfikacji wydatkdw strukturalnych

6.0bowigzki zwigzane z wykonywaniem wewnetrznej kontroli finansowej
w zakresie realizacji projektu ,, Rozbudowa przedszkola Bajka w Lubaszu przy
ul.Podgoérnej 5”

W Urzedzie Gminy czyli jednostce wykonujacej kontrole finansowa
zwigzang z wdrozeniem WRPO bedzie realizowana tzw."zasada dwdch par oczu ".
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Zgodnie z tg zasadg ustala sie zakres kontroli w poszczegdlnych etapach korzystania
ze srodkow WRPO.

Beneficjent koricowy — Gmina Lubasz- jest odpowiedzialny za poprawnosc¢
wydatkowania catosci ( 100%) érodkéw przeznaczonych na Projekt.

W szczegolnosci beneficjent jest odpowiedzialny za to, ze:

1) zestawienie wydatkow jest dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z systemow ksiegowania,

2) umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz zasadami dotyczacymi wdrazania Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego,

3) projekt jestwdrazany zgodnie z zawartg umowg o przyznanie
dofinansowania,

4) wydatki dotyczace projektu faktycznie sg wykonane,

5) wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza

(1. faktury i dokumenty o podobnej wartoéci dowodowej ) jest dostgpna ,

6) wydatki dotyczg projektu realizowanego zgodnie z przepisami prawa
polskiego i wspdlnotowego, w szczegolnosci dotyczacymi konkurencji,
zamowien publicznych oraz ochrony srodowiska ,

7) monitorowany jest fizyczny i finansowy postep wdrozenia projektu,

w tym poprzez kontrole na miejscu,

8) pfatno$¢ na rzecz wykonawcy/ dostawcy zostata dokonana w sposob
prawidiowy,

9) nie zachodzi przypadek nakiadania sie pomocy z funduszy europejskich
( ij. projekt jest finansowany wytacznie z jednego funduszu UE),

10) cato$¢ dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca jest przechowywana

i archiwizowana przez okres 10 lat od dnia podpisania umowy
ti. zgodnie zzawarta umowg z Zarzgdem Wojewodztwa
Wielkopolskiego,
11) w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci wdrazania projektu, sporzadzany

jest raport wraz z informacjg o sposobach ich usunigcia .

Koricowym beneficjentem jest gmina Lubasz . Zgodnie ze statutem i regulaminem

organizacyjnym wykonanie zadan spoczywac bedzie na Urzedzie Gminy Lubasz .
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Wobec powyzszego wyznaczam stanowiska odpowiedzialne za tworzenie, obieg
oraz kontrole dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu ,Rozbudowa

przedszkola Bajka w Lubaszu przy ul. Podgorne; 5" wg zatgczonej tabeli.

e

Mardin Filoda )

(mgr inz,



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

¥ SAMGRZAD WOIEWODZTWA
WIELKOPOLSKIERD

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEISKI FUNDUSZ
ROZWOLL REGIDNALNEGD

TWORZENIE , OBIEG ORAZ KONTROLA DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA
PROJEKTU - ,, Rozbudowa przedszkola Bajka w L.ubaszu przy ul.Podgoérnej 5”

Kontrola AKCEPTACIJA | TERMIN OTRZYMUJ
Rodzaj Zgodnofciz | Zgodnosei ZAmERD..Z" dostarczenia
dokumentu | Sporzadzajacy Merytoryczna | Formalno- ustawa z planem n];:k;cf:ijz,{l sporzadzenia ORYGINAL | KOPIA KOPIA
rachunkowa | Prawo Zam. | finansowym
Publicz.
Whniosek Inspektor ds. Skarbnik Sekretarz Skarbnik . Zgodnie z termin. | Instyt.Zarzad | Inspekior ds.
aplikacyjny | érodk.pomocow. | Sekretarz Gminy | Gminy Gminy Gminy Wajt Gminy | okrelonym przez WRPO ¢rodk.pomocow. | Skarbnik Gminy
i promoc. gminy Zarzad Woj. Wielk 2014+ i promoc. gminy
Umowa o | Zarzad Woj. Sekretarz Gm. Skarbnik Sekretarz Skarbnik Wojt Gminy wg terminu Skarbnik Inspektor ds. Inspektor ds.
dofinansow. | Wielkopolsk. Insp.ds. srodk. Gminy Gminy Gminy Skarbnik | okreslonego przez Gminy budownictwa | $rodk.pomocow.
projektu pomocowych Gminy Zarzad Woj. Wlkp. i remontéw i promoc. gminy
i promoc. gminy

Dokument. Inspektor ds. Skarbnik Sekretarz Skarbnik Zgodnie z wniosk. | Inspektor ds. | U.Marszalkowski | Inspektor ds.
procedury zamowien Sekretarz Gminy | Gminy Gminy Gminy Wajt Gminy | aplikacyjnym i zambwien Departament $rodk.pomocow,
przetargowej publicznych umowa o dofinans. | publicznych | Wdrazania PR i promoc, gminy
Umowa z Inspektor ds. Skarbnik Sekretarz Skarbnik Wojt Gminy | Zgodnie z ustawg | Wykonawca Rejestr uméw | UMarszatkowski
wykonawca, budownictwa | Sekretarz Gminy Gminy Gminy Gminy Skarbnik | Prawo Zamdwied | Ins.ds budow. | Insp.ds.érodk. Departament

i remontow Gminy Publicznych i remontéw pomocowych Wdrazania PR
Promocja Inspektor ds. Skarbnik Sekretarz Skarbnik Wajt Gminy Inspektor ds, | Ins.ds budow. Urzad
Projektu srodk.pomocow. | Sekretarz Gminy | Gminy Gminy Gminy Biezaco $rodk.pomoc i remontow Marszatkowski

i promocii gm. promocji pm.
Faktura za Sekretarz Gminy | Skarbnik Wijt Gminy Zgodnie z Skarbnik Wykonawea Urzad
wykonany Wykonawca Inspektor ds. Gminy Sekretarz Skarbnik Skarbnik Gm. { warunkami umowy Gminy Marszatkowski
zakres robot budownictwa Insp.ds. Gminy Gminy -zatw.,dekret
iremontow VAT Ins.ds.ksieg,

Protokot Inspektor Inspektor ds. Inspektor | Sekretarz | Skarbnik Inspektor | Zgodnie zumowa | Wykonawca | Inspektor ds. Urzad
odbioru nadzoru budownictwa nadzom Gminy |Gminy nadzoru,komi Skarbnik budownictwa Marszatkowski
roboét i remontow Skarbnik sja odbierajac i remontow




Przelewy Inspektor ds. Skarbnik Sekretarz Skarbnik Wojt Gminy Zgodnie z Banki,
bankowe ksiegowosci Sekretarz Gminy | Insp.ds. Gminy Gminy Sekretarz G. | warunkami umowy | Wykonawca | Skarbnik Gminy Urzad

budzetowej VAT Skarbnik Gm. Marszalkowski

Insp.ds.budz.
Wryciagi Bank Skarbnik Sekretarz Skarbnik Inspektor | Zgodnie z warunk Skarbnik Banki Urzad
bankowe Spoldzielezy | Sekretarz Gminy | Insp.ds. Gminy Gminy ds.ksiegow. |umow bankowych Gminy Marszatkowski
O/Lubasz ksieg, budzetowej | Dekretacja
budzetowej Skarbnik Gm. | Niezwlocznie
Ewidencjon. Inspektor ds. Sekretarz Gminy | Skarbnik Sekretarz Skarbnik | Skarbnik Gm Biezaco Skarbnik Ins.ds. ksiggow. Urzad
operacji fin. | ksieg. budzet. Gminy Gminy Gminy Ins.ds.ks.bu- Gminy budzetowej Marszatkowski
progr.lcomp. dzetowej
FIKB+ )
Wniosek o | Inspektor ds. Sekretarz Gminy | Skarbnik Sekretarz Skarbnik Wojt Gminy Zpodnie z Urzad Skarbnik Gminy | Inspektor ds.
platnosé $rodkdw pomoc. Gminy Gminy Gminy procedura, Marszatkow. $rodkdéw pomoc.
i promocji gminy warunk.umowy

Sprawozdan, Inspekt.ds. Sekretarz Gminy | Skarbnik Sekretarz Skarbnik Wit Gminy W terminach Urzad Skarbnik Gminy Inspekt.ds.
z realizacji srodk.pomocow., Gminy Gminy Gminy Skarbnik Gm. przewidzian, Marszatkow. srodk.pomocow.
operacji Skarbnik Gm. procedurg
Rozliczenie Inspektor ds. | Sekretarz Gminy | Skarbnik | Sekretarz Skarbnik Wit Gminy | Najpdzniej miesiac | Insp.ds.ksieg | Skarbnik Gminy | Inspektor ds.
operacji budownictwa Gminy Gminy Gminy Sekretarz G. | po zakofcz.inwest VAT budownictwa
{OT) iremontow Skarbnik Gm. {dec.uzyikow) i remontow




