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Zarzgdzenie Nr ...6:6,2017
Wijta Gminy Lubasz

Z dnia 30 czerwcea 2017 roku

w  sprawie  zmiany  Zarzadzenia Nr 572017 Wijta  Gminy Lubasz
z dnia 12 czerwea 2017 roku w sprawie powolania komisji przetargowe;.

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 1., poz. 2164 ze zmianami)

zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Zalgeznik do  Zarzadzenia Nr 572017 Weéjta Gminy Lubasz
z dnia 12 czerwea 2017 roku otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do zarzadzenia NIQ..C;ZOW
z dnia 30.06.2017 1.

§ 2. Pozostale zapisy zarzadzenia Nr 57.2017 pozostaja bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr éC*?.O 17
Wojta Gminy Lubasz
* z dnia 30 czerwca 2017 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI
PRZETARGOWEJ

Powolanej Zarzadzeniem Wéjta Gminy Lubasz Nr 57.2017 z dnia 12 czerwea 2017 roku do
przeprowadzenia przetargu na wybér wykonawcy zadania pn.: Budowa oczyszczalni w Stajkowie
na dzialce nr 168/6 oraz budowa kanalizacji sanitarnej w ul. Kolejowa w Lubaszu.

Regulamin zawiera opis zadari i przedsiewzie¢ do wykonania przez Komisjg Przetargowa,

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Jegulaminem”, okreéla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej ,,komisja”.
2. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sig przepisy ustawy.
3. Tlekroé w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
rozumieé takze osobe wykonujaca czynnoéci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

Rozdzial I
Tryb pracy komisji

§ 2. 1. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powolania.

2. Czionkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylqcznie przepisami prawa oraz swoj g wiedza i doswiadczeniem.

3. Czlonkowie komisji zobowiazani sq do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegbtowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

5. Czlonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowiazkéw poprzez ztozenie oswiadczenia.

6. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowiazanie do zachowania
poufnoéci, bezstronnosci, rzetelnodci i obiektywizmu w pracach komisji.

7. Oéwiadczenia czlonkéw komisji stanowig integralng czesé dokumentacji postgpowania.

§ 3. 1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzer, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw komisji, tak aby umozliwié¢ wypelnianie przez nich innych
obowiazkéw shizbowych.

3. Z posiedzenia komisji sporzadzony bedzie protokdél, w ktorym w szczegOlnosci opisuje sig:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowad, czynno$ci dokonane przez przewodniczacego /
sekretarza / czlonka komisji, zadania przydzielone czlonkom komisji w zakresie ich
obowiazkéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw
komisji bioracych udziat w danym posiedzenin komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
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przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu
sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokolu zatgcza sie réwniez
pisemmne zastrzezenia czlonka komisji.

4. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej polowy jej czlonkow, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetyczne] indywidualnych ocen.

5. W przypadku obecnosci mniej niz polowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

6. Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dotacza
sie do protokotu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).

7. Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udziaht w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie sig z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

§ 4. 1. Czlonkowie komisji skladaja pisemne oSwiadczenie o braku lub istnienin okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazuja je przewodniczacemu komisji.

2. OS$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji skladaja niezwlocznie po
zakoficzenin sesji otwarcia ofert, chyba Ze okolicznosSci uzasadniajace zlozenie tego
oswiadczenia ujawnig sig na wezesniejszym etapie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. '

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, czlonek komisji obowigzany jest do ponownego zloZenia oSwiadczenia, o ktérym
mowa w ust, 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowiéczany jest niezwiocznie wylaczyé sie z ndziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku
przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajacego.

4. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjgte przez oscbg
podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznoéciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewpltywajacych na wynik postgpowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje sig odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czlonka komis;ji
o$wiadczenia lub zloZenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§ 5. 1. Komisja moze wnioskowac do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynno$ci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreSlenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takZze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradczym.

4, Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§ 6. 1. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja
wykonuje w szczepOlnosci nastgpujace czynnosci:
Strona2z 7



1) dokonuje otwarcia ofert;

2)
3

4)
5)
6)

7

8)

9

dokonuje badania i oceny ofert;

wzywa wykonawcow do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcdw lub do wyjasnienia tresci oferty;

wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykiuczenie wykonawedéw w przypadkach
przewidzianych ustawa;

wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa;

przygotowuje propozycjg wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wnioskuje do kierownika
Zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania;

dokonuje analizy wniesionych Srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacjg dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na
"informacjg o podjgtej niezgodnie z przepisami czynnoéci lub zaniechaniu czynnodci;
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonaweow o przediuzenie terminu zwigzania oferts, przediuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa;
przygotowuje projekt informacji do wykonawcoéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferta;

10) sprawdza wniesione przez wykonawceg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;
11) zamieszcza ogloszenie o udzielenin zamdwienia w Biuletynie Zaméwieri Publicznych na

2.

zasadach okreslonych w art. 95 ustawy.
Czlonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert okreSlonych w specytikacji istotnych warunkéw zaméwienia, po szczegélowym

.Zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotani).

Rozdzial 111
Prawa i obowigzki czlonkow komisji

§ 7. 1. Do obowiazkéw czlonka komisji nalezy w szczegblnosci:

1)

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow

zamdwienia;

3) badanie i ocena ofert
4) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz o$wiadczenia,

o ktérym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

§ 8. 1. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentow kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, a takZe za zamieszczenie
ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajacego.

2. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sob trzecich.

§ 9. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynnodci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postepowania wraz

2)

z zatacznikami;

sporzadzanie protokoldéw z posiedzen komisji;
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3) udziatl w opracowywaniu trefci wnioskéw, odpowiedzi 1 wystapien zwiazanych
z prowadzonym postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;
5) czuwanie nad prawidtowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez czionkdw
komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.

Rozdzial IV
CZESC JAWNA
§ 10 OTWARCIE OFERT
1. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 17 lipca 2017 r. o godz. 10.30 w bjurze nr 04
Urzedu Gminy Lubasz

2. Bezpofrednio przed otwarciemn ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamoOwienia, okaze obecnym stan
zabezpieczenia wszystkich ofert.

3. Komisja odesle nie otwarte oferty Wykonawcom, ktérzy:

- zfozyli oferty po terminie,
- wycofali swoje oferty przed uplywem terminu skadania ofert.
4. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji podaje:

1) date i godzine otrzymania oferty oraz nadaje jej numer,

1) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

2) sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzine);

3) otwiera oferty, ktdre zostaty ztozone w terminie;

4) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamoéwienia, okresun gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

5. Komisja zwraca oferty ziozone po terminie, zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 84 ust. 2
ustawy.

6. Z czynnosci jawnych sekretarz sporzadza protokoél. Informacje powyzZsze zostajg przekazane

niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

Rozdzial V
CZESC TAINA

§ 11 OCENA OFERT

1. W trakcie procedury oceny ofert Komisja okresli czy kazda z ofert:
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1. speknia zasady okre$lone w ustawie — Prawo zamowien publicznych i w specyfikacji
istotnych warunkdw zamowienia,

2. zostala prawidtowo podpisana,

3. jest w swojej istocie zgodna z wymogami SIWZ,

4. zawiera wszelkie wymagane specyfikacja dokumenty i odwiadczenia.

2. Komisja dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omylek pisarskich i omytek
rachunkowych zgodnie z art. 87 ustawy — Prawo zamdwien publicznych dokona ich
poprawienia, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostala
poprawiona.

3. Komisja przediozy kierownikowi zamawiajgcego propozycje wyboru oferty wedtug nastepujacych
kryteridw i ich procentowego znaczenia w skali 100 punktowe;.

Zadanie 1 - Budowa oczyszczalni w Stajkowie na dzialce nr 168/6 i 2 - Budowa kanalizacji
sanitarnej w ul. Kolejowa w Lubaszu beda punktowane oddzielnie, oferta Wykonawcy moze
uzyskaé maksymalnie 100,00 pkt w zakresie punktowania zadania 1 i 100,00 pkt w zakresie
punktowania zadania 2, wg ponizszych kryteriéw (kryteria s takie same i dotyczy zaréwno
zadania nr 1 i zadania nr 2):

1. Cena za calo$¢ przedmiotn zaméwienia — waga 60%

Oferta z najnizsza cena otrzyma 60 punktow, oferty z kolejnymi cenami otrzymaja liczbe punktow
obliczona wg ponizszego wzoru:
(cena oferty z najniZsza cena x 60) / cena badanej oferty = liczba punktéw

2. Termin wykonania zamdwienia — waga 20%

Zamawiajgcy oceni termin wykonania zamoéwienia zadeklarowany przez Wykonawcow w ofertach,
w nastgpujacy sposéb:
Zamowienie nalezy wykona¢ najpéZniej w terminie do dnia 15 maja 2018 r. (termin maksymalny)
— w przypadku zloZenia oferty na zadanie nr 1 i 3 miesiace od dnia podpisania umowy z
Wykonaweg (termin maksymalny) — w przypadku zlozenia oferty na zadanie nr 2, Oferty z
dhuzszym terminem wykonania zostana odrzucone jako sprzeczne z trescig STWZ.
Za zaoferowanie skrocenia ww. terminu maksymalnego oferta Wykonawcy otrzyma 0,8 pkt za
kazdy dzien kalendarzowy skrécenia, do skrdcenia maksymalnie o 25 dni kalendarzowych, za co
oferta Wykonawcy otrzyma 20 pkt. Przykladowo, za zaoferowanie skrocenia terminu
maksymalnego o 12 dni oferta otrzyma 9,6 pkt.
Oferty niedeklarujgce skrocenia terminu maksymalnego otrzymajg 0 pkt.
Zaoferowanie skrocenia terminu maksymalnego o wiecej niz 25 dni kalendarzowych bedzie
traktowane jak zaoferowanie skrdcenia o 25 dni kalendarzowych.

3. Termin gwarancji jako$ci — waga 20%

Zamawiajacy oceni termin gwarancji jakodci zadeklarowany przez Wykonawcéw w ofertach, w
nastepujacy sposob:
Minimalny wymagany termin gwarancji jakofci na wykonane roboty budowlane wynosi
60 miesiecy, a gwarancji na urzadzenia oraz wyposazenie 36 miesiecy. Oferty z krotszym
terminem gwarancji jako$ci zostang odrzucone jako sprzeczne z trefcig STWZ.
Zamawiajacy przyzna ofercie punkty za przedhzenie termin gwarancji jako$ci na roboty
budowlane.
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Za zaoferowanie przediuzenia terminu gwarancji jakosci o kazde pelne 6 miesiecy oferta
Wykonawcy otrzyma 5 pkt, za zaoferowanie przedluzenia terminu gwarancji jako$ci o 24-miesiece
oferta Wykonawcy otrzyma 20 pkt.

Olkres przedluzenia gwarancji jako$ci na Przewidziana
roboty budowlane punktacja

(-5 miesiecy 0 pkt

o 6 miesigey 5 pkt

0 12 miesiecy 10 pkt

o 18 miesiecy 15 pkt

0 24 miesigce 20 pkt

Przykladowo, za zaoferowanie przedhizenia terminu gwarancji jakosci o 20 miesigcy (fj. 0 3 x
pelne 6 miesiecy) oferta Wykonawcy otrzyma 15 pkt.

Uwaga:

Minimalny okres gwarancji jakosci na roboty budowlane wymagany od Wykonawcy przez
Zamawiajacego to 60 miesiecy. Punktowane bedzie przedluzenie okresu gwarancji jakosci
powyZej 60 miesiecy. Przykladowo, za zaoferowanie przedluzenia terminu gwarancji jakoS$ci
0 24 miesigce i wiecej - do Iacznego okresu gwarancji 84 miesiecy i powyzZej 84 miesiecy oferta
Wykonawcy otrzyma 20 pkt.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte z najwigkszq laczna liczba punktow przyznang w
Swietle ww. kryteriow. W przypadku dwoch lub wigcej ofert z taka sama najwyzszg liczba punktow,
zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy Zamawiajgcy za najkorzystniejsza uzna oferte z nizsza cena, a jezeli
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

T aczna maksymalna liczba punktéw w ramach trzech kryteriow to 100 pkt w kazdym z zadan.

4. W przypadku wykluczenia, o ktéorym mowa w art. 24 ust. 1 1 2 ustawy lub odrzucenia oferty
Komisja przedstawia swaoje propozycje Wojtowi.

6. Jezeli zachodza przestanki okreSlone w art. 93 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych
komisja wystepuje do Wéjta z wnioskiem o uniewaznienie przetargu.

7. Po zakonczeniu postepowania Komisja przedstawia Wojtowi propozycie wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz sporzadza protokét z prac Komisji.

8. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja przedstawia Wéjtowi propozycjg wyboru ofertg najkorzystniejszg sposréd
pozostalych ofert - najwyzej oceniong spoéréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny punktowej.

Rozdzial VI
Zakonczenie prac komisji

§ 12. 1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokol postepowania wraz z zalacznikami.
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2. Komisja konczy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.

Zatwierdzil:
wOJT

(m?l/ﬂ" )

Lubasz, dnia 30.06.2017 1.
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