Zarzadzenie Nr 56.2017
Wéjta Gminy Lubasz

z dnia 12 ezerwca 2017 roku

w sprawie powolania komisji przetargowe;.

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwiesi
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zmianami)

zarzaydza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje przetargowa w ponizszym skladzie do oceny ofert zlozonych
W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego na realizacje

zadanie pn.: Utwardzenie placéw wraz z odwodnieniem w Lubasz — II etap.

1. Przewodniczacy Komisji - Adam Ratajczak
2, Sekretarz - Andrzej Lusiewicz
3. Czlonek - Wiestaw Graj

§ 2. Do zadan komisji przetargowej nalezy:

- ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,

- rozpatrywanie ofert, ocena ich zgodnosci z kryteriami przyjetymi w specyfikacji

istotnych warunkow zaméwienia,

- przedstawienie Wéjtowi Gminy Lubasz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 3.1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.
3.2. Komisja zakonczy prace po zawarciu umowy z wybranym Wykonawcs.

§ 4. Posiedzenie Komisji zwotuje Przewodniczacy Komisji.
§ 5. Tryb pracy Komisji okresla regulamin Komisji przetargowej stanowiacy zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Ez::::_,

Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 56.2017
Wojta Gminy Lubasz
z dnia 12 czerwca 2017 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI
PRZETARGOWEJ

Powolanej Zarzadzeniem Wéjta Gminy Lubasz Nr 56.2017 z dnia 12 czerwea 2017 roku do
przeprowadzenia przetargu na wybér wykonawcy zadania pn.: Utwardzenie placow wraz
z odwodnieniem w Lubaszu —II etap.

Regulamin zawiera opis zadan i przedsigwzig¢ do wykonania przez Komisje przetargowa.

§ 1.1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okre$la tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej ,,komisjg™.
2. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumieé takze osobe wykonujgca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

Rozdzial 11
Tryb pracy komisji

§ 2, 1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

2. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnos$ci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadezeniem.

3, Czlonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegbétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

5. Cztonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowiazkéw poprzez zlozenie o§wiadczenia.

6. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania
poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

7. Oéwiadczenia cztonkow komisji stanowig integralng czesé dokumentacji postgpowania.

§ 3. 1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski czlonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypelianie przez nich innych
obowigzkow stuzbowych.

3. Z posiedzenia komisji moze zostaé sporzadzony protokét, w ktorym w szczegolnosei opisuje
sie: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnoéci dokonane przez przewodniczacego /
sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone czlonkom komisji w zakresie ich
obowiazkéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktoregokolwiek z czionkow
komisji biorgcych udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu
sg zastrzezenia co do' zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zalacza sig rowniez
pisemne zastrzeZenia czlonka komisji.
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4. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw i dokona
oceny ofert zgodnie z zapisami § 12 niniejszego regulaminu.

5. W przypadku obecnosci mniej niz pofowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

6. Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotgcza
si¢ do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

7. Czlonkowie komisji, kt6rzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie¢ odpowiednio.

§ 4. 1. Czlonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczacemu komisji.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji skladaja niezwlocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego
o$wiadczenia ujawnig si¢ na wezesniejszym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznodci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, cztonek komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
wart. 17 ust. 1 ustawy, czionek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczyé sie z udziatu
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pi§mie
przewodniczacego  komisji oraz  kierownika zamawiajacego, a w przypadku
przewodniczgcego komisji — kierownika zamawiajacego.

4. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylgczeniu po powzigeiu przez nia wiadomosci o okolicznodciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komisji
o$wiadczenia lub ztoZenia o$§wiadczenia nieprawdziwego.

§ 5. 1. Komisja moze wnioskowac do kierownika zamawiajacego o powolanie biegltego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnodci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.

3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zadanie komisji moga uczestniczyé w jej
pracach z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§ 6. 1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja
wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci;

1) dokonuje otwarcia ofert;

2) dokonuje badania i oceny ofert;
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§7.

§ 8.

3) wzywa wykonawcoéw do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

4) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa;

5) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa,

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postepowania,

7) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacjg¢ dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

8) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przediuzenie terminu zwigzania oferts, przedtuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa;

9) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferts;

10) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

11) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych na
zasadach okres$lonych w art. 95 ustawy.

2. Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow

oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia, po szczegdtowym
zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdzial 111
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

Biorac udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z pracg w komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania komisji;

4) wnioskowania o powolanie biegltego.

1. Do obowigzkéw czlonka komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia;
3) badanie i ocena ofert
4) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz o$wiadczenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.
2. Do obowigzkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem
komisji, nalezy w szczegolnosci:
1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 6 ust. 1 1 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
2) niezwloczne  informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.
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§ 9. 1. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczegdélnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktore okreslono w Zarzgdzeniu Wéjta Gminy
Lubasz Nr 56.2017 z dnia 12 czerwca 2017 r.;

2) odebranie od czlonkow komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreSlonym w art. 17
ust. 1 ustawy oraz o$wiadczen, o ktorych mowa w § 2 ust. 5 regulaminu i wigczenie
wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postgpowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie czlonka komisji, ktory nie zlozyl
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyl o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyl nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosei, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, a takze o odwotlanie czlonka komisji z innych uzasadnionych
powodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postgpowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postgpowania.

2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, a takze za
zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie internetowej 1 w siedzibie
zamawiajacego.

3. Przewodniczgcy reprezentuje komisje wobec 0séb trzecich.

§ 10. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania wraz

z zatgcznikami;
2) sporzadzanie protokotdéw z posiedzen komisji;
3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskdéw, odpowiedzi 1 wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;
5) czuwanie nad prawidtowym wypehianiem dokumentacji postgpowania przez czionkow
komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiagzanych z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym;
b) przekazania whasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji. ,
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Rozdzial 1V
CZESC JAWNA

§ 11. OTWARCIE OFERT
1. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 28 czerwca 2017 r. o godz. 10.30 w biurze
nr 04 Urzedu Gminy Lubasz
2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczyC na sfinansowanie zamowienia, okaze obecnym stan
zabezpieczenia wszystkich ofert.
3. Komisja odesle nie otwarte oferty Wykonawcom, ktérzy:
- ztozyli oferty po terminie,
- wycofali swoje oferty przed uptywem terminu skladania ofert.
4. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji podaje:
1) date i godzing otrzymania oferty oraz nadaje jej numer,
2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;
3) sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzing);
4) otwiera oferty, ktére zostaly ztozone w terminie;
5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych
w ofertach.
5. Komisja zwraca oferty zfozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2
ustawy.
6. Z czynnosci jawnych sekretarz sporzadza protokét. Informacje powyzsze zostajg przekazane
niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

Rozdzial V
CZESC TAJNA

§ 12. OCENA OFERT
1. W trakcie procedury oceny ofert Komisja okreéli czy kazda z ofert:
1) spelnia zasady okreslone w ustawie — Prawo zamowien publicznych i w specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia,
2) zostata prawidtowo podpisana,
3) jest w swojej istocie zgodna z wymogami SIWZ,
4) zawiera wszelkie wymagane specyfikacjg dokumenty i o$wiadczenia.
2. Komisja dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omylek pisarskich i omylek
rachunkowych zgodnie z art. 87 ustawy — Prawo zamowien publicznych dokona ich
poprawienia, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktorego oferta zostala

poprawiona.
3. Komisja przedtozy kierownikowi zamawiajacego propozycj¢ wyboru oferty wedhug
nastepujgcych kryteriéw i ich procentowego znaczenia w skali 100 punktowej:
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1). Cena za calo$é przedmiotu zaméwienia — waga 60%

Oferta z najnizszg ceng otrzyma 60 punktow, oferty z kolejnymi cenami otrzymajg liczbe punktow
obliczong wg ponizszego wzoru:
(cena oferty z najnizsza ceng x 60) / cena badanej oferty = liczba punktéw

2). Termin wykonania zamdwienia — waga 20%

Zamawiajacy oceni termin wykonania zaméwienia zadeklarowany przez Wykonawcow w ofertach,
W nastgpujgcy sposob:
Zamowienie nalezy wykonaé najpézniej w terminie do dnia 30.09.2017 1. (termin maksymalny).
Oferty z dluzszym terminem wykonania zostang odrzucone jako sprzeczne z trescig SIWZ.
Za zaoferowanie skrécenia ww. terminu maksymalnego oferta Wykonawcy otrzyma 0,8 pkt za
kazdy dzien kalendarzowy skrocenia, do skrécenia maksymalnie o 25 dni kalendarzowych, za co
oferta Wykonawcy otrzyma 20 pkt. Przyktadowo, za zaoferowanie skrécenia terminu
maksymalnego o 12 dni oferta otrzyma 9,6 pkt.
Oferty niedeklarujace skrécenia terminu maksymalnego otrzymaja 0 pkt.
Zaoferowanie skrécenia terminu maksymalnego o wiecej niz 25 dni kalendarzowych bedzie
traktowane jak zaoferowanie skrécenia o 25 dni kalendarzowych.

3). Termin gwarancji jakoéci — waga 20%

Zamawiajacy oceni termin gwarancji jakosci zadeklarowany przez Wykonawcéw w ofertach, w
nastepujacy sposob:
Minimalny wymagany termin gwarancji jakosci wynosi 36 miesiecy. Oferty z krétszym terminem
gwarancji jakosci zostang odrzucone jako sprzeczne z trescig SIWZ,
Za zaoferowanie przedhizenia terminu gwarancji jakosci o kazde pelne 6 miesiecy oferta
Wykonawey otrzyma 5 pkt, do zaoferowania 48-miesiecznego terminu gwarancji jakosci, za co
oferta Wykonawcy otrzyma 20 pkt. Przykladowo, za zaoferowanie przedtuzenia terminu gwarancji
jakosei o 20 miesigey (tj. 0 3 x pelne 6 miesigcy) oferta Wykonawey otrzyma 15 pkt.

Uwaga:

Minimalny okres gwarancji jakosci na roboty budowlane wymagany od Wykonawcy przez
Zamawiajacego to 36 miesigcy. Punktowane bedzie przedluzenie okresu gwarancji jako§ci
powyiej 36 miesigey. Przykladowo, za zaoferowanie przediuzenia terminu gwarancji jakosci
0 24 miesigce do lacznego okresu 60 miesigcy oferta Wykonawcy otrzyma 20 pkt.

Laczna maksymalna liczba punktéw w ramach trzech kryteriéw to 100 pkt.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte z najwicksza laczng liczbg punktéw przyznang w
swietle ww. kryteriow. W przypadku dwéch lub wigcej ofert z taka samag najwyzszg liczba punktow,
zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte z nizsza cena, a jezeli
zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
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4. W przypadku wykluczenia, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy lub odrzucenia oferty
Komisja przedstawia swoje propozycje Wojtowi.

6. Jezeli zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy — Prawo zamoOwien publicznych
komisja wystepuje do Wajta z wnioskiem o uniewaznienie przetargu.

7. Po zakoficzeniu postepowania Komisja przedstawia Wojtowi propozycj¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz sporzadza protokét z prac Komisji.

8. Jezeli Wykonawea, kt6rego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja przedstawia Wojtowi propozycje wyboru oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Rozdzial VI
Zakonczenie prac komisji

§ 13. 1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny
protokét postepowania wraz z zatacznikami.

2. Komisja koficzy dzialanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajgcego.

Zatwierdzit:

Lubasz, dnial2.06.2017 1.
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