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SPECYFIKACJA 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ) 

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., 
poz. 1986 ze zm.), zwana dalej ustawą Pzp. 

 
I. Zamawiający 
Gmina Lubasz 
ul. Bolesława Chrobrego 37 
64-720 Lubasz 
tel: (48) 67 2556012, faks: (48) 67 255 64 62 
e-mail: lubasz@wokiss.pl. 
Godziny pracy: poniedziałek od 7.30 do 18.00, od wtorku do piątku – od 7.30 – 15.30. 
 
II. Tryb postępowania:  
Przetarg nieograniczony – wartość szacunkowa nieprzekraczająca równowartości kwot określonych                     
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.  
 
III. Opis przedmiotu zamówienia  
 

1. Nazwa zamówienia: 
 

Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Lubasz i jednostek organizacyjnych 
 

1) Przedmiotem zamówienia jest uruchomienie i prowadzenie przez wykonawcę (bank) 
obsługi rachunków bankowych Gminy Lubasz oraz jednostek określonych w niniejszej 
specyfikacji, a w szczególności: 
a) rachunku bieżącego budżetu Gminy Lubasz, na który wpływać będą dochody Gminy 
Lubasz, oraz z którego przekazywane będą środki na wydatki jednostek organizacyjnych 
Gminy Lubasz, rozchody, a także konsolidowane środki z rachunków bankowych i w 
którym Zamawiający będzie uprawniony do zaciągnięcia kredytu odnawialnego (kredyt w 
rachunku bieżącym) do wysokości określonej w uchwale budżetowej na dany rok 
budżetowy;  
b) rachunków bieżących Gminy Lubasz jako jednostki budżetowej oraz poszczególnych 
jednostek organizacyjnych Gminy Lubasz objętych zamówieniem, 
c) innych rachunków budżetu Gminy Lubasz i jednostek organizacyjnych zgodnie z 
dyspozycjami wydanymi przez te jednostki, m.in. takich jak: rachunek dotacji, rachunek 
dochodów Skarbu Państwa, rachunki otwarte na potrzeby realizacji projektów 
współfinansowanych środkami z Unii Europejskiej (UE) oraz z innych źródeł 
zewnętrznych, rachunków funduszy celowych, specjalnych, Pracowniczych Kas 
Zapomogowo Pożyczkowych, wydzielone rachunki dochodów jednostek oświatowych, 
rachunki zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, rachunki kaucji i depozytów, 
rachunki przedpłat na sprzedaż nieruchomości Gminy Lubasz, indywidualnych 
rachunków służących wpłacaniu przez mieszkańców opłat związanych z 
zagospodarowaniem odpadów komunalnych, podatków lokalnych i innych wynikających 
z przepisów prawa; 
d) udzielenie poręczeń, 
e) gromadzenia środków finansowych Zamawiającego na oprocentowanych rachunkach – 
lokat opartych na oprocentowaniu WIBID 1M. Są  one wskaźnikami zmiennymi;  
f) wypłaty świadczeń socjalnych, 
g) wydawanie blankietów czekowych bez dodatkowych opłat, 
h) świadczenie usług konsultacyjno-doradczych, 
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i) prowadzenie przez bank konsolidacji sald dla wskazanych przez Zamawiającego 
rachunków bankowych. Środki zgromadzone na skonsolidowanym rachunku obniżają 
kwotę zadłużenia w rachunku bankowym budżetu Gminy Lubasz - w przypadku 
występowania tego zadłużenia, a w przypadku salda dodatniego są przedmiotem lokaty 
typu overnight łącznie z pozostałymi środkami na rachunku budżetu Gminy Lubasz, 
oprocentowane w oparciu o stawkę (WIBID skorygowany o marżę banku). Konsolidacji 
podlegają codziennie wszystkie środki, niezależnie od ich wielkości pozostające na 
rachunkach wskazanych przez Zamawiającego. 
Bank przekazywał będzie Zamawiającemu miesięczne raporty z konsolidacji sald (nie 
rzadziej niż pierwszego dnia roboczego miesiąca za m-c poprzedni), 
j) umożliwienie Zamawiającemu podglądu na wszystkie swoje uruchomione rachunki 
bankowe oraz jednostek organizacyjnych wskazanych przez Zamawiającego; 
k) otwarcie rachunków bankowych Gminy Lubasz i jednostek organizacyjnych, o których 
mowa poniżej w SIWZ ma nastąpić w terminie umożliwiającym sprawne przekazanie 
środków z dotychczasowych rachunków Zamawiającego (w tym jednostek 
organizacyjnych); 
l) otwieranie kolejnych rachunków bankowych będzie następowało w terminie nie 
dłuższym niż do 2 dni roboczych od dnia złożenia przez Zamawiającego wniosku o 
otwarcie rachunku bankowego; składanie wniosków o otwarcie nowych rachunków 
bankowych odbywać się będzie za pośrednictwem systemu bankowości elektronicznej lub 
w wersji papierowej; dodanie nowego użytkownika bankowości elektronicznej odbywać 
się będzie za pośrednictwem wniosku wypełnionego i wysłanego za pośrednictwem 
systemu bankowości elektronicznej lub w wersji papierowej; 
ł) nieodpłatne wydawanie na wniosek zamawiającego opinii o wywiązywaniu się 
Zamawiającego z obowiązków wobec banku, oraz innych zaświadczeń, związanych z 
prowadzoną obsługą bankową. 
 
2) Zapewnienie systemu elektronicznej obsługi rachunków bankowych Zamawiającego 
(home-banking) oraz jego serwisowania. System elektronicznej obsługi rachunków 
bankowych musi spełniać wymogi bezpieczeństwa teleinformatycznego. System musi 
umożliwiać w szczególności: 
a) uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomości o wszystkich operacjach i saldach na 
rachunkach Zamawiającego; 
b) tworzenie zbiorów danych rachunków, kontrahentów i innych danych ewidencyjnych; 
c) przeszukiwanie zbiorów wszystkich operacji na wszystkich rachunkach wg rodzaju 
operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych możliwych do wyodrębnienia 
kryteriów, przy czym w okresie obowiązywania umowy Wykonawca zobowiązany jest 
zapewnić możliwość przeszukiwania on-line zbiorów danych z całego okresu objętego 
obsługą bankową oraz prowadzić w tym okresie archiwum; 
d) składanie poleceń przelewu, w tym poleceń przelewu zagranicznego ze wszystkich  
rachunków w ramach dostępnych środków, w tym kredytowych; 
e) weryfikację danych kontrahenta na rzecz którego dokonywane są płatności w systemie 
bankowości elektronicznej przez zamawiającego z numerem jego rachunku bankowego; 
f) składanie poleceń przelewu z datą przyszłą, z możliwością ich usuwania, przeglądania, 
modyfikowania przed wysłaniem do Wykonawcy; 
g) dostęp upoważnionym pracownikom Zamawiającego do sald rachunków bankowych 
podległych jednostek organizacyjnych poprzez system; 
i) import potwierdzeń przelewów z systemu bankowości elektronicznej do systemu 
finansowo-księgowego zamawiającego; 
j) import wyciągów bankowych w formie elektronicznej z systemu bankowości 
elektronicznej do systemu finansowo-księgowego Zamawiającego; 
k)  informowanie użytkowników o wszystkich istotnych sprawach związanych z 
systemem (np. awarie, aktualizacje, przelewy odrzucone); 
l) zapewnienie w instalowanym systemie bankowości elektronicznej wymogów 
związanych z bezpieczeństwem pracy, tj.: jednoznacznej identyfikacji użytkowników w 
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procesie logowania się do systemu, dodatkowego uwierzytelnienia użytkownika i 
sprawdzenia jego uprawnień przy korzystaniu z usług aktywnych, szyfrowania transmisji 
danych, automatycznej blokady konta użytkownika po 5 próbach dostępu z błędnie 
podanym hasłem z możliwością odblokowania konta poprzez autoryzowany kontakt 
telefoniczny zablokowanego użytkownika ze specjalistą wsparcia systemu bankowości 
internetowej (Zamawiający nie wyraża zgody na odblokowanie konta użytkownika 
poprzez wysyłanie nowego hasła dostępu wiadomością sms), tworzenia rejestru czynności 
użytkowników; 
ł) aktywacja usługi JPK (Jednolity Plik Kontrolny), możliwość generowania JPK za 
wskazany zakres dat, możliwość ustawienia cykliczności generowania JPK, obsługa 
płatności podzielonej. 
 
Wykonawca zobowiązany jest na czas trwania umowy bezpłatnie: 
-   udzielić Zamawiającemu niewyłącznej licencji na system; 
- dostarczyć i zainstalować u zamawiającego oprogramowanie umożliwiające korzystanie 
z sytemu online oraz bezpłatnie aktualizować wersję oprogramowania; 
-  wdrożyć u Zamawiającego i we wszystkich jednostkach organizacyjnych objętych 
zamówieniem jednolite oprogramowanie i akcesoria oraz urządzenia systemu 
elektronicznej obsługi oraz zapewnić jego aktualizowanie w okresie trwania umowy; 
-   przeszkolić pracowników; 
-  zapewnić serwis obsługi zainstalowanych urządzeń i oprogramowania. W ramach usługi 
serwisowej systemu Wykonawca będzie sprawował stałą i kompleksową opiekę nad 
systemem, w tym nadzór i kontrolę nad integralnością struktury systemu, tak aby 
zapewnić prawidłową pracę urządzeń komputerowych i sprawne funkcjonowanie 
systemu, a także zapewnić pomoc telefoniczną użytkownikowi w zakresie systemu 
obsługi 
- pomoc techniczną i wsparcie związane z obsługa systemu.  
W przypadku planowania jakiejkolwiek zmiany systemu lub formatu wymiany danych 
niezbędnej dla prawidłowego funkcjonowania banku, Wykonawca musi zawiadomić 
zamawiającego o takiej zmianie z wyprzedzeniem sześciomiesięcznym, pozwalającym na 
terminową modyfikację systemu informatycznego Zamawiającego. 
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić korzystanie z automatycznej komunikacji z 
systemem finansowo-księgowym zamawiającego (jak również jednostek organizacyjnych 
wymienionych w niniejszym SIWZ poprzez wymianę plików danych źródłowych z 
systemu bankowego. 
Po zakończeniu realizacji umowy wykonawca zobowiązany będzie przekazać 
Zamawiającemu w terminie 14 dni bazę danych z archiwum operacji na rachunkach oraz 
słowniki z danymi wprowadzonymi przez zamawiającego w formacie uzgodnionym z 
Zamawiającym. 
 
3)   Nie pobieranie prowizji i opłat od dokonywanych wpłat gotówkowych od 
wpłacającego, który będzie dokonywał płatności na rachunek(-i) bankowy(-e) 
Zamawiającego i wszystkich jednostek organizacyjnych objętych zamówieniem we 
wszystkich punktach kasowych banku – Wykonawcy umowy. 
 
4)   Nie pobieranie prowizji i opłat od dokonywanych wypłat gotówkowych (w tym 
również dewiz) z rachunków Zamawiającego i wszystkich jednostek organizacyjnych 
objętych zamówieniem, w tym również w formie wypłat elektronicznych we wszystkich 
punktach kasowych Wykonawcy zlokalizowanych w granicach administracyjnych Gminy 
Lubasz. 
 
5) Zapewnienie dokonywania wpłat gotówkowych w formie zamkniętej, m.in. za pomocą 
wrzutni nocnej. 
6) Zapewnienie w Urzędzie Gminy Lubasz Identyfikacji Płatności Masowych 
(Informatyczny System Masowych Płatności) umożliwiającego ich jednoznaczną 



5 

 

identyfikację i automatyczne elektroniczne księgowanie na indywidualnych kontach 
rozrachunkowych wpłacających w systemach księgowych wskazanych przez 
Zamawiającego.  
Informatyczny System Płatności Masowych dotyczy następujących rodzajów wpłat z 
tytułu: 
- użytkowania wieczystego gruntów Gminy; 
- użytkowania wieczystego gruntów Skarbu Państwa; 
- gospodarowania odpadami komunalnymi; 
- podatku od nieruchomości; 
- podatku od środków transportu; 
- podatku rolnego; 
- podatku leśnego; 
- opłaty skarbowej; 
rozpoznawalnych po identyfikatorze konta bankowego oraz identyfikatorze wpłaty i 
polega na: 
a)  przeprowadzeniu rozliczeń pieniężnych z tytułu zrealizowanych dyspozycji 
płatniczych na rachunkach wirtualnych zamawiającego (wpłat gotówkowych, poleceń 
przelewu, w tym dokonywanych przy użyciu systemu bankowości elektronicznej, wpłat 
otrzymywanych z urzędów pocztowych lub innych banków); 
b) uznaniu rachunku bieżącego kwotami przetworzonymi płatności masowych w tym 
samym dniu roboczym, w którym przetwarzane (wpłacone) były płatności masowe; 
c)   zapisywaniu na rachunku bieżącym sumarycznej kwoty zrealizowanych dyspozycji 
płatniczych w tym samym dniu roboczym banku, w którym były przetwarzane płatności 
masowe; 
d) generowaniu i przekazywaniu informacji o masowych płatnościach dokonywanych na 
rzecz zamawiającego (plik wyjściowy) za pomocą bankowości elektronicznej; plik 
wyjściowy powinien być udostępniany najpóźniej w następnym dniu roboczym banku do 
godziny 9 rano następującym po dniu przetwarzania płatności masowych; 
e) przekazywaniu pełnych informacji w pliku wyjściowym dla zamawiającego o źródle 
płatności, rodzaju płatności, dacie obciążenia rachunku w innym banku (pod warunkiem 
korzystania z systemu ELIXIR/SORBNET i możliwości przekazania takich informacji z 
banku dłużnika do banku Zamawiającego) oraz reklamacjach i dokonanych zwrotach. 
 
7)   Zapewnienie możliwości umieszczania w danym dniu wolnych środków pieniężnych 
przez zamawiającego (łącznie z wpływami z ostatniej sesji rozliczanej przez bank) wraz z 
wpływami z konsolidacji na lokatach typu overnight i/lub weekendowych (dotyczy 
wyłącznie rachunku bankowego budżetu Gminy Lubasz). Oprocentowanie środków 
pieniężnych oparte będzie na zmiennej stawce WIBID 1M dla złotowych depozytów 
międzybankowych overnight o wartości notowania z dnia, w którym zakładana jest lokata, 
skorygowanej o marżę banku w wysokości podanej w % w ofercie przetargowej.  
 
8) Zapewnienie możliwości zaciągania kredytu w bieżącym rachunku bankowym 
prowadzonym dla budżetu Gminy Lubasz do wysokości określonej corocznie uchwałą 
budżetową (dotyczy wyłącznie rachunku bankowego budżetu Gminy Lubasz). Wysokość 
kredytu ustalana będzie każdorazowo w umowie z bankiem na warunkach wynikających z 
niniejszym SIWZ w momencie potrzeby jego zaciągnięcia. Kwota maksymalna takiego 
kredytu jest corocznie określana w uchwale budżetowej. Z uwagi na roczny charakter 
budżetu Zamawiający dla celów oceny ofert przyjął, że limit roczny tego kredytu w 
poszczególnych latach wynosi 2,5 mln zł. Kredyt w rachunku bieżącym zaciągany jest 
wyłącznie w trakcie roku budżetowego, jego stan na początek i koniec roku wynosi 0.  
 
Kredyt w rachunku bieżącym udzielany będzie  na następujących warunkach: 
a)  formą zabezpieczenia kredytu w rachunku bieżącym jest weksel in blanco i 
pełnomocnictwo do pobierania środków z rachunku bieżącego; 
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b) oprocentowanie oparte będzie na zmiennej stawce WIBOR 1M dla pożyczek 
międzybankowych o wartości notowania z dnia, w którym zaciągany jest kredyt w 
rachunku bieżącym, skorygowanej o marżę banku od kwoty uruchomionego kredytu w 
wysokości podanej w % w ofercie przetargowej; 
c)   jednorazowa prowizja bankowa pobierana będzie od kwoty uruchomionego kredytu w 
wysokości podanej w % w ofercie przetargowej - wysokość prowizji banku nie może być 
wyższa niż 0,50% wartości kredytu; 
d) Wykonawca nie będzie pobierał innych prowizji oraz jakichkolwiek innych 
dodatkowych opłat od udzielonego kredytu (za złożenie wniosku, za rozpatrzenie 
wniosku, przygotowawczej, za gotowość/zaangażowanie/ od uruchomienia kredytu, za 
niewykorzystaną kwotę kredytu, itp.); 
e)   kredyt w rachunku bieżącym będzie przeznaczony na pokrycie występującego w ciągu 
roku przejściowego deficytu budżetu Gminy Lubasz, a co oznacza, że podlega on spłacie 
ostatniego dnia roboczego danego roku, a w ostatnim roku obowiązywania umowy - 
ostatniego dnia obowiązywania umowy; 
f) uruchomiony kredyt Zamawiający może wykorzystać w dowolnej wysokości bez 
wcześniejszego informowania Wykonawcy; 
g) od kwoty wykorzystanego kredytu wykonawca będzie naliczał i pobierał odsetki w 
miesięcznych okresach obrachunkowych z dołu w pierwszym dniu roboczym po 
zakończeniu każdego okresu obrachunkowego, a w ostatnim roku obowiązywania umowy 
ostatniego dnia obowiązywania umowy; 
h) zapłata odsetek będzie następowała wg następującej procedury: Wykonawca na 
pokrycie odsetek będzie pobierał środki z rachunku bieżącego Zamawiającego lub też w 
dniu naliczenia odsetek Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o 
wysokości odsetek, a Zamawiający niezwłocznie za pośrednictwem systemu bankowości  
elektronicznej wyda dyspozycję ich zapłaty, może to spowodować powstanie lub 
zwiększenie salda Wn w rachunku. 
 
9) Wymogi bezpieczeństwa: 
a)  System bankowości elektronicznej (zwany dalej systemem) musi prawidłowo działać 
w środowisku Zamawiającego (stacje robocze Zamawiającego pracują pod kontrolą 
systemów: Windows 7, Windows 8.1 oraz Windows 10 (przy czym system powinien 
współpracować zawsze z najnowszymi wersjami wymienionych systemów operacyjnych 
oraz zachować pełną funkcjonalność). System powinien być przystosowany do 
wyświetlania w rozdzielczości ekranu 1280 x 1024 lub wyższej. 
b) Wykonawca musi zapewniać całodobową ochronę systemu przed atakami 
cyberprzestępców z wyłączeniem stacji roboczych i infrastruktury teleinformatycznej 
zamawiającego. 
c) Udostępniony przez Wykonawcę system musi umożliwiać autoryzację zleceń z 
wykorzystaniem certyfikatu cyfrowego, wpisywane hasła muszą być maskowane. 
d) System musi zapewniać pełną rozliczalność na poziomie wykonanych przez 
pracownika Zamawiającego operacji. 
e) System musi zapewniać zarządzanie uprawnieniami dla poszczególnych użytkowników 
przez uprawnionego pracownika Zamawiającego na poziomie funkcji systemu oraz 
poszczególnych rachunków. 
f) System musi spełniać wymogi powszechnie obowiązujących przepisów prawa                            
w zakresie ochrony danych osobowych. 
10) Generowanie i przekazywanie wyciągów bankowych jako zestawienia operacji 
przeprowadzanych na poszczególnych rachunkach bankowych. Wykonawca zobowiązany 
jest dostarczyć Zamawiającemu oraz jednostkom organizacyjnym objętych zamówieniem 
wyciągi bankowe w formie pliku elektronicznego oraz pliku elektronicznego do wydruku 
w formacie PDF/WORD najpóźniej do godziny 9:00 następnego dnia roboczego. Wyciągi 
bankowe przekazywane w formie pliku elektronicznego muszą spełniać wszelkie cechy 
dowodu księgowego oraz zawierać klauzulę, że w związku z art. 7 ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2017 poz. 1876 ze zm.) dokument jest 
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wydrukiem i nie wymaga dodatkowego podpisu oraz stempla bankowego. W przypadku 
wystąpienia zdarzenia losowego skutkującego brakiem możliwości przekazania wyciągów 
w formie elektronicznej, wykonawca zobowiązany jest przekazać wyciągi w formie 
papierowej. Wyciągi w formie elektronicznej Wykonawca przekaże Zamawiającemu 
niezwłocznie po usunięciu skutków zdarzenia. Wyciągi muszą zawierać: 
a)   wszystkie informacje o płatnościach jakie zostały umieszczone przez kontrahentów 
w opisie płatności; 
b)   informacje tożsame z danymi umieszczonymi w systemie; 
c)  pełną nazwę rachunku, walutę rachunku, pełna nazwę posiadacza rachunku, informacje 
o przeprowadzonych wpłatach, wypłatach, numer rachunku beneficjenta, zleceniodawcy i 
jego pełną nazwę, pełny tytuł płatności, datę wpłaty, kurs jaki był zastosowany w 
przypadku operacji zagranicznych, informacje na temat otrzymanego kredytu, założonych 
lokatach, kwotach i okresach naliczonych odsetek, aktualnego oprocentowania środków 
na rachunku; 
d)   na żądanie zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest przekazać w możliwie 
najkrótszym terminie informację o godzinie dokonania wpłaty na rachunek 
Zamawiającego. 
Ponadto Zamawiający będzie miał możliwość codziennego odbioru tj. od godziny 9.00 
kompletnych wyciągów bankowych z dnia poprzedniego, w miejscowości będącej 
siedzibą Zamawiającego. 
 
11)   Realizowanie przelewów krajowych i zagranicznych: 
a)   dokonywanie przelewów wewnątrz banku. Za dokonanie przelewu Wykonawca nie 
będzie pobierał opłaty; 
b) dokonywanie przelewów poza bank Wykonawcy. Za dokonanie przelewu Wykonawca 
nie będzie pobierał opłaty. 
Realizacja zlecenia płatności wewnątrz banku Wykonawcy umowy i poza bank 
wykonawcy nastąpi w dniu złożenia zlecenia, łącznie z przekazaniem środków do banku 
beneficjenta. Nie dopuszcza się możliwości przetrzymywania zlecenia w banku,                           
u beneficjenta muszą one zostać uznane w pierwszym możliwym do przeprowadzenia 
przez bank czasie.  
Zamawiający wymaga aby przelewy dotyczące wynagrodzeń na rachunki osobiste 
pracowników Urzędu Gminy Lubasz i jednostek organizacyjnych Gminy Lubasz 
wewnątrz banku i poza bank realizowane były w dniu złożenia zlecenia, łącznie z 
przekazaniem środków na rachunek osobisty (wewnątrz banku) lub z przekazaniem 
środków do banku beneficjenta. Nie dopuszcza się możliwości przetrzymywania zlecenia 
w banku, u beneficjenta muszą one zostać uznane w pierwszym możliwym do 
przeprowadzenia przez bank przelewie; 
c)   z tytułu wypłat świadczeń socjalnych realizowanych przez Wykonawcę w kasie banku 
będzie pobierana prowizja; 
d)   w przypadku awarii systemu bankowości elektronicznej Zamawiający celem realizacji 
przelewu w formie papierowej w dniu jego złożenia dostarczy przelew do banku do godz. 
14.00; 
e) w przypadku dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji 
nieautoryzowanych z winy wykonawcy, na Wykonawcy ciąży obowiązek pokrycia strat z 
tytułu dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji nieautoryzowanych. 
 
12) Postawienie (udostępnienie) zamawiającemu środków do dyspozycji w dniu,                         
w którym wpłynęły na jego rachunek bez stosowania prowizji. 
 
13) Bieżące oprocentowanie środków pieniężnych na rachunkach jednostek nie objętych 
konsolidacją (z wyjątkiem nieoprocentowanego rachunku dotacji z budżetu Państwa) w 
oparciu o stawkę WIBID 1M skorygowaną o marżę banku. Oprocentowanie na w/w 
warunkach w każdym dniu trwania umowy nie może być niższe od oprocentowania 
wynikającego ze standardowego oprocentowania stosowanego przez bank dla 
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prowadzonych rachunków. Oprocentowanie środków na rachunkach wskazanych przez 
Zamawiającego jako nie podlegające konsolidacji podlega odniesieniu na właściwe konta, 
jakiego dotyczą. 
 
14) W ramach wykonywania przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest 
zapewnić: 
a) obsługę gotówkową w formie zamkniętej dla potrzeb Urzędu Gminy Lubasz i jednostek 
organizacyjnych (1 wrzutnia w placówce bankowej na terenie miejscowości Lubasz z 
zapewnieniem dostarczenia bezpiecznych kopert), wrzutnia pozostaje przez cały okres 
umowy własnością Wykonawcy; obsługa kasowa zamawiającego odbywać się będzie 
poza kolejnością w siedzibie banku, 
b) obsługa kasowa w zakresie wypłaty świadczeń socjalnych odbywać się będzie w kasie 
banku. 
 
W przypadku, gdy Wkonawca nie posiada placówki na terenie Gminy Lubasz, Bank 
otworzy punkt kasowy (filię lub oddział) w miejscowości Lubasz lub złoży 
oświadczenie na druku stanowiącym załącznik do oferty, iż w terminie do 1 miesiąca 
od daty podpisania umowy na wykonanie bankowej obsługi budżetu Gminy Lubasz 
otworzy punkt kasowy swojego Banku w miejscowości Lubasz zapewniający pełną 
obsługę bankową gminy. Do momentu otwarcia punktu kasowego (oddziału lub filii), 
bank zagwarantuje codzienną obsługę budżetu gminy na terenie miejscowości 
Lubasz i zapewni możliwość przeprowadzania wszystkich operacji bankowych bez 
ponoszenia dodatkowych kosztów ze strony Gminy Lubasz i jednostek podległych 
gminie.  
W przypadku niespełnienia tego warunku Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
odstąpienia od zawartej umowy. 
 
c) Zamawiający będzie miał możliwość codziennego pobierania i odprowadzania gotówki 
na dowolne rachunki Zamawiającego w miejscowości będącej siedzibą Zamawiającego w 
godzinach od 8.00 do 16.00,  
d)   szkolenie pracowników zamawiającego i pracowników jednostek organizacyjnych 
objętych zamówieniem z zakresu obsługi systemu bankowości elektronicznej; 
f)  dokonywanie przelewów w systemie „SORBNET, ELIXIR”, itp. bez prowizji. 
 
15) Opłaty i prowizje za czynności objęte przedmiotem zamówienia pobierane będą wg 
następującej procedury: w dniu pobrania opłat wykonawca niezwłocznie poinformuje 
odrębnie każdą jednostkę organizacyjną objętą zamówieniem o ich wysokości, a dana 
jednostka niezwłocznie za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej wydaje 
dyspozycję w zakresie pobrania środków z rachunku bankowego. 

Informacja o jednostkach organizacyjnych Gminy Lubasz 
W skład jednostek organizacyjnych Gminy Lubasz wchodzą:  

 Urząd Gminy Lubasz,  
 Przedszkole Bajka w Lubaszu, 
 Gminny Zespół Obsługi Szkół i Przedszkoli, 
 Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w  Lubaszu, 
 Publiczna Szkoła Podstawowa w Lubaszu, 
 Publiczna Szkoła Podstawowa w Jędrzejewie, 
 Publiczna Szkoła Podstawowa w Miłkowie, 
 Publiczna Szkoła Podstawowa w Kruczu. 

Uwaga: 

Umowy na obsługę bankową będą sporządzane i zawierane odrębnie z każdą jednostką 
organizacyjną po rozstrzygnięciu przetargu. Jednostki organizacyjne Gminy jako strony umowy 
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pokrywają samodzielnie koszty wynikające z prowadzenia dla nich rachunków bankowych i 
produktów bankowych związanych z prowadzeniem rachunku bankowego. 

Zamawiający zastrzega, że nie będzie ponosił żadnych opłat i prowizji z tytułu: 
- otwarcia, prowadzenia i informacji o stanie rachunków bankowych (dotyczy rachunków 
zamawiającego i rachunków jednostek organizacyjnych gminy), 
- wpłat i wypłat gotówkowych,  
- realizacji poleceń przelewu, 
- udostępniania usługi płatności masowych, 
- sporządzania dziennych wyciągów bankowych i wydawania blankietów czekowych, 
- szkolenia, użytkowania sieciowego elektronicznego połączenia z bankiem z zastrzeżeniem zapisów 
określonych w SIWZ powyżej. 
Powyższe zapisy dotyczy rachunków Zamawiającego i jednostek organizacyjnych gminy. 

16). Wymagania, o których mowa w art. 29 ust. 3a Prawa zamówień publicznych – obowiązek 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę. 
1) Stosownie do dyspozycji art. 29 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), Zamawiający wymaga aby Wykonawca lub podwykonawca 
przy realizacji przedmiotu zamówienia zatrudniał na podstawie umowy o pracę w rozumieniu 
przepisów Kodeksu Pracy osoby, które będzie wykonywać czynności związane z przedmiotem 
zamówienia opisane w SIWZ. 
2) Wykonawca lub podwykonawca zatrudni osoby, o których mowa w pkt powyżej co najmniej na 
okres realizacji zamówienia. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem tego 
okresu, zobowiązuje się wykonawcę do niezwłocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby. 
Zamawiający nie wskazuje liczby osób, które mają być zatrudnione na umowę o pracę. 
 
W ramach wykonywania czynności kontrolnych, na każde wezwanie Zamawiającego Wykonawca w 
wyznaczonym w tym wezwaniu terminie przedłoży Zamawiającemu, w szczególności wskazane 
poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób:  
1)  oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 
osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno 
zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia 
oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie 
umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o 
pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 
Wykonawcy lub podwykonawcy. Pierwsze oświadczenie wykonawca zobowiązany jest przedłożyć 
najpóźniej w dniu podpisana umowy na kompleksową obsługę bankową Zamawiającego. 
Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie dowodów, o których 
mowa powyżej, Wykonawca będzie zobowiązany zapłacić Zamawiającemu karę umowną w 
wysokości 2.100,00 zł (słownie: dwa tysiące sto złotych) za każdy taki przypadek. 
 
Kody i nazwy Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):   
66110000-4 – usługi bankowe 
66.11.30.00 – 5 usługi udzielania kredytu 
 
IV. Termin wykonania zamówienia: 
Od 01.01.2019 r. do 31.12.2022 r. z zastrzeżeniem, że przygotowanie i uruchomienie elektronicznego 
systemu bankowości elektronicznej oraz szkolenia pracowników w tym zakresie, zostaną zrealizowane 
od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2018 roku włącznie. 
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V. Warunki udziału w postępowaniu 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1. nie podlegają wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 
pkt 1, 2, 4 i 8 ustawy Prawo zamówień publicznych; 

2. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 
2.1 kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów; 
Dla uznania, że Wykonawca spełnia warunek, o którym mowa w pkt 2, Zamawiający 
wymaga, aby Wykonawca wykazał, że: 
a) posiada zezwolenie na prowadzenie działalności bankowej na terenie Polski, a 
także realizację usług objętych przedmiotem zamówienia, zgodnie z przepisami 
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1876 ze 
zm.) oraz 
b) jest wpisany do Krajowego Rejestru Sądowego (jeżeli przepisy wymagają wpisu do 
Rejestru) lub innego rejestru zawodowego lub handlowego, prowadzonego w 
państwie członkowskim Unii  Europejskiej,  w  którym  wykonawca  ma  siedzibę  lub  
miejsce zamieszkania. 

2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 
Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie; 

2.3 zdolności technicznej lub zawodowej; 
a) Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże usługi wykonane nie wcześniej niż w 
okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał  należycie co 
najmniej jedną usługę obejmującą obsługę bankową jednostki samorządowej. 
UWAGA: W przypadku, gdy złożone przez Wykonawców dokumenty na potwierdzenie 

spełniania warunków udziału w postępowaniu będą zawierały kwoty wyrażone w 

walutach innych niż PLN, do oceny spełniania każdego warunku zawierającego daną 

kwotę lub wartość, wielkości te Wykonawca przeliczy po średnim kursie waluty obcej 

ogłoszonym przez NBP w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie 

Zamówień Publicznych lub w kolejnym dniu, jeżeli w dniu publikacji ogłoszenia NBP 

nie ogłosi średnich kursów walut.  
 

Zasady korzystania z potencjału podmiotów trzecich w celu wykazania spełniania warunków 
udziału w postępowaniu 

 
Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,                                         
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 
podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.   
Zamawiający informuje, że stosowna sytuacja, o której mowa w akapicie poprzedzającym, wystąpi 
wyłącznie w przypadku, gdy: 

1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, udowodni 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (wzór zobowiązania 
stanowi zał. nr 5 do SIWZ).  

2) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne 
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 
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wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec 
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 
1, 2, 4 i 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

3) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty 
te zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.                  
W odniesieniu do zasobu doświadczenia, złożone zobowiązanie, o którym mowa w pkt 1), 
musi jednoznacznie potwierdzać udział podmiotu udostępniającego zasoby w realizacji 
zamówienia w charakterze Podwykonawcy. 

Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada 
solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez 
Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 
zasobów nie ponosi winy.  
Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu 
udostępniającego zasoby, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:  

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub  
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże 

zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa 
w punkcie V pkt 2.2-2.3 SIWZ. 

 
UWAGA: 
W związku z art. 22a ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych, w odniesieniu do warunków 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać 
na zdolnościach innych podmiotów, gdy podmioty te zrealizują roboty budowlane lub usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane”. 
 
Podstawy wykluczenia z postępowania 
Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który nie wykaże braku podstaw do 
wykluczenia określonych w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, z zastrzeżeniem art. 
24 ust. 8-11 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
Dodatkowo, na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1, 2, 4 i 8 oraz ust. 6 ustawy, z zastrzeżeniem art. 24 ust.            
8-9 ustawy, Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w 
postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r., poz. 1508 z 
późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu 
upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie 
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd 
zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – 
Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 ze zm.). 

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający 
jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych; 
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c) który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w 
istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę 
koncesji, zawartą z Zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1–4 ustawy Prawo 
zamówień publicznych, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia 
odszkodowania; 

d) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 
środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba że 
Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie spłaty tych należności.  

 
Zasady składania ofert wspólnie przez dwóch lub więcej Wykonawców 

W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia: 
1) Warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w punkcie V.2 SIWZ, mogą być 

spełnione przez Wykonawców łącznie; 
2) Brak podstaw do wykluczenia z postępowania Wykonawcy musi zostać wykazany przez 

każdego z Wykonawców składających ofertę wspólnie. 
 
VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia 
Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający przewiduje możliwość 
zastosowania tzw. procedury odwróconej, polegającej na tym, że Zamawiający najpierw dokona oceny 
ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie 
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

1. Oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą 
1.1 Do oferty (wzór: formularz ofertowy stanowiący zał. nr 1 do SIWZ) Wykonawca dołącza 

aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie wskazanym przez 
Zamawiającego w załączniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą 
stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 
warunki udziału w postępowaniu. 

1.2 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, w celu wykazania 
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim 
powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o tych 
podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w punkcie 1.1. 

1.3 Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w 
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, 
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w punkcie 1.1. 

1.4 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o 
którym mowa w punkcie 1.1, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
zamówienie. Dokumenty te będą potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

1.5 W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik – pełnomocnictwo do podpisania 
oferty (w formie oryginału lub potwierdzonej notarialnie kopii), podpisane przez osobę 
figurującą we właściwym rejestrze (lub innym dokumencie), jako posiadającą uprawnienia do 
podpisywania zobowiązań w imieniu Wykonawcy. 
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1.6 W przypadku składania oferty wspólnie przez dwóch lub więcej Wykonawców – 
pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców składających ofertę wspólnie w 
postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy (w formie oryginału 
lub potwierdzonej notarialnie kopii). 

 
2. Oświadczenie składane po otwarciu ofert, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na 

stronie internetowej Zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy 
Prawo zamówień publicznych: 
 
Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której 
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych, przekazuje Zamawiającemu 
oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o 
której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór oświadczenia: 
załącznik nr 4 do SIWZ). Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić 
dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
 

3. Oświadczenia i dokumenty składane przed udzieleniem zamówienia, na wezwanie 
Zamawiającego 
 

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia                              
w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących 
oświadczeń i dokumentów: 

 
3.1 W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:   

 
a) zezwolenia na wykonywanie działalności w zakresie określonym w przepisach ustawy 

z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1876 ze zm.), tj. 
zezwolenia Prezesa NBP lub innego właściwego organu na wykonywanie czynności 
bankowych, a w przypadku określonym w art. 178 ust. 1 tejże ustawy inny dokument 
potwierdzający rozpoczęcie działalności przed dniem wejścia w życie ustawy, o której 
mowa w art. 193 Prawo bankowe, 

b) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 
również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 
ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, 
oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 
wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a 
jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w 
stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu – wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 3 
do SIWZ, 
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c) zobowiązania lub innych dokumentów potwierdzających udostępnienie zasobów 
przez inne podmioty (jeżeli dotyczy), z których musi bezspornie i jednoznacznie 
wynikać w szczególności: 

 zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

 sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy 
wykonywaniu zamówienia publicznego,  

 zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia 
publicznego, 

 czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do 
warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą. 

 
3.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania: 

 
a) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności  

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w 
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 
ustawy.  

b) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 
Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca 
zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych 
należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 
płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

c) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego 
dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł 
porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z 
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

d) wykaz oddziału/ów – załącznik nr 7 do SIWZ. 
 

UWAGA:  
Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów w celu 
potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający zażąda od 
Wykonawcy przedstawienia ww. dokumentów także dla tych podmiotów. 
 

a) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa pod. lit. a), składa 
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie 
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ogłoszono upadłości, a w przypadku dokumentów, o których mowa pod lit. b-c 
dokumenty, iż nie zalega z opłaceniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w 
sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w 
szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie 
na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 
organu. 

b) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 
miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa pod. lit. a - c), zastępuje się je dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 
osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument 
miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce 
zamieszkania tej osoby. 
 
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski.  

 

 
4. Uzupełnianie dokumentów 

 
Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w VI.1.1 SIWZ, oświadczeń lub 
dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 
postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą 
wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, 
uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie 
wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia 
wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania.  

 
Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 
pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, 
chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 
unieważnienie postępowania. 

 
5. W zakresie nieuregulowanym SIWZ zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. poz. 1126). 

 
VII. Opis sposobu porozumiewania się z Zamawiającym oraz przekazywania oświadczeń i 
dokumentów 

1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski i informacje Zamawiający oraz Wykonawcy 
przekazują pisemnie (na adres wskazany w punkcie I SIWZ) za pośrednictwem operatora 
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 
r., poz. 1481 ze zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu (na nr 67/ 2556 462) lub przy 
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użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.                       
o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2017 r., poz. 1219 ze zm.) na adres 
lubasz@wokiss.pl z zastrzeżeniem ust. 2.  

2. Oferta, a także oświadczenia, o których mowa w punkcie VI.1.1, VI.3.1.b-c, VI.3.2.d oraz VI.2 
SIWZ, dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega 
Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Prawo zamówień publicznych oraz 
dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale (w formie pisemnej).  

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w 
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze 
stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

4. Wszelką korespondencję dotyczącą niniejszego postępowania należy kierować do 
Zamawiającego z powołaniem się na sygnaturę postępowania. 

5. Każdy Wykonawca ma prawo w dowolnej formie: pismem, faxem lub drogą elektroniczną 
zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zawartych w SIWZ. Wniosek o wyjaśnienie 
treści SIWZ musi wpłynąć do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 
połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym 
mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 
pozostawić wniosek bez rozpoznania. Ewentualne przedłużenie terminu składania ofert nie 
wpływa na bieg terminu składania wniosku, o wyjaśnienie treści SIWZ. 

6. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych przez Zamawiającego 
wyjaśnień, za wiążącą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 
Zamawiającego. 

7. Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami są:                        
Renata Fąferek oraz Andrzej Łusiewicz. 

 
VIII. Wadium 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 
IX. Termin związania ofertą 

Termin związania ofertą ustala się na 30 dni od upływu ostatecznego terminu składania ofert. 
 
X. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną 
propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych 
przez danego Wykonawcę. 

2. Oferta musi być sporządzona pisemnie, w języku polskim, trwałą i czytelną techniką oraz 
podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie 
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. 

3. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii 
dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) 
Wykonawcy, do oferty należy załączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii 
poświadczonej notarialnie.  

4. Zamawiający zaleca, aby podpis(y) złożony(e) na formularzu ofertowym umożliwiał(y) 
identyfikację osoby/osób, która(e) go złożyła(y), np. będzie uzupełniony pieczątką imienną 
lub kartą wzorów podpisów. 

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  
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6. Poprawki winny być umieszczone czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej do 
reprezentacji Wykonawcy. 

7. Wszelkie koszty związane z opracowaniem oferty ponosi składający ofertę. 
8. Zamawiający zaleca, by każda zapisana strona oferty była opatrzona kolejnym numerem,                    

a cała oferta wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. zszyta, 
zbindowana, oprawiona lub złożona w innej formie uniemożliwiającej rozłączenie się 
kartek i przypadkowe zdekompletowanie). 

9. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się                 
o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą. 

10. Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie 
później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie 
może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. Jeżeli Wykonawca zastrzega niejawność informacji stanowiących treść oferty, 
na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, zobowiązany jest załączyć 
do oferty wypełniony i podpisany załącznik nr 6 do SIWZ oraz wpiąć dokumenty, których 
treść stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa w nieprzejrzyste folie lub inny rodzaj opakowania 
uniemożliwiający zapoznanie się z treścią dokumentów. Wszelkie konsekwencje, jakie 
mogą wyniknąć z niedochowania złożenia zastrzeżonych informacji w odpowiedniej 
formie, ponosił będzie Wykonawca.  

11. Zamawiający informuje, że w przypadku wezwania Wykonawcy w trybie art. 90 ustawy 
Prawo zamówień publicznych, jeżeli złożone przez Wykonawcę wyjaśnienia i/lub dowody 
stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy przysługiwać będzie prawo zastrzeżenia ich jako 
tajemnicy przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za skuteczne 
wyłącznie w sytuacji, gdy Wykonawca, jednocześnie z udzieleniem odpowiedzi na 
wezwanie w trybie art. 90 ustawy Prawo zamówień publicznych, wykaże, że dane 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

12. Ofertę składa się w jednym egzemplarzu. 
   Opakowanie lub inny rodzaj zabezpieczenia oferty uniemożliwiający jej odczytanie przed        
otwarciem należy zaadresować na adres Zamawiającego (wskazany w punkcie I SIWZ), 
oznaczyć nazwą i adresem Wykonawcy składającego ofertę oraz nazwą zamówienia: 
„Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Lubasz i jednostek organizacyjnych”. 

13. Na kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nieotwartej 
koperty (oferty) w przypadku wycofania oferty przez Wykonawcę lub dostarczenia jej 
Zamawiającemu po upływie wyznaczonego terminu składania ofert. 

14. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia złożonej 
oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu 
zmian przed upływem terminu składania ofert. Zawiadomienie o dokonaniu zmian musi 
zostać złożone wg zasad określonych dla złożenia oferty, w kopercie opatrzonej napisem 
„ZMIANA”. Koperty oznaczone napisem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu 
oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany, a ich zawartość, po stwierdzeniu 
dochowania procedury dokonywania zmian, zostanie dołączona do oferty.  

15. Wykonawca ma prawo wycofać złożoną już ofertę wyłącznie przed upływem terminu 
składania ofert. Wycofanie oferty następuje poprzez złożenie pisemnego oświadczenia.  
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XI. Termin i miejsce składania i otwarcia ofert 

1. Oferty należy składać do dnia 03.12.2018 r. do godz. 10.00 w Urzędzie Gminy Lubasz, ul. 
Bolesława Chrobrego 37, 64-720 Lubasz, biuro nr 101 (sekretariat). 

2. Oferty złożone po terminie zwrócone będą bez otwierania. 
3. Otwarcie ofert nastąpi dnia 03.12.2018 r. o godz.10.30 w Urzędzie Gminy Lubasz, ul. 

Bolesława Chrobrego 37, 64-720 Lubasz, biuro nr 04 (sala sesyjna). 
4. Otwarcie ofert jest jawne. 
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 
6. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także 

informacje dotyczące ceny oraz pozostałe informacje przewidziane ustawą Prawo zamówień 
publicznych. 

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje 
dotyczące: 
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 

w ofertach.  
 
XII. Opis sposobu obliczania ceny oferty 
      1.   Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę w oparciu o formularz oferty, którego wzór   
            stanowi załącznik nr 1 do SIWZ.  

1. Wykonawca w złożonej ofercie poda, m.in.: marżę banku wyrażoną w punktach 
procentowych (p.p.) oraz prowizję określoną kwotowo w złotych polskich. Zarówno marżę 
jak i prowizję w ofercie należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zasada 
zaokrąglania: wartość poniżej 5 należy pominąć, wartość równą i większą niż 5 należy 
zaokrąglić w górę). 

2. Dla porównania złożonych ofert Zamawiający zastosuje wzór przedstawiony w pkt XIII 
niniejszej SIWZ. 

3. Cena musi być podana i wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada 
zaokrąglania: wartość poniżej 5 należy pominąć, wartość równą i większą niż 5 należy 
zaokrąglić w górę).  

4. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) - walutą transakcji będzie złoty 
polski (PLN). 

5. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania                                 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i 
usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek 
od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim 
przypadku Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, że wybór jego oferty 
będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 
(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 
powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

6. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich.  
7. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z należytym wykonaniem 

przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w niniejszej SIWZ 
 
XIII. Opis kryteriów oraz sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty 
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1. Cena za całość przedmiotu zamówienia – waga 60% 

 

Cena, na którą składają się:  
1. koszty kredytu, na który składają się:  

- kredyt obrotowy w rachunku bieżącym, 
2. koszty obsługi bankowej, na które składają się:  

prowizja od wypłat świadczeń socjalnych realizowanych przez bank. 
 
W/w składniki (ich suma) stanowią cenę oferty. Wyliczenia oparte na wskaźniku WIBOR 1M 
opublikowanym na dzień 06.11.2018 r. 
 
Zamawiający przez pojęcie prowizja od wypłat świadczeń socjalnych rozumie % od kwoty    
wypłaconych świadczeń w kasie banku przyznawanych przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w 
Lubaszu z rachunku bankowego tej jednostki. 

 
Cena całkowita będzie stanowić dla Zamawiającego wyłącznie wartość do porównania ofert, a 
faktyczna kwota odsetek, prowizji którą zapłaci Zamawiający na rzecz Wykonawcy w okresie 
obowiązywania umowy na kompleksową obsługę bankową będzie uzależniona od kształtowania się 
rynkowej stawki oprocentowania WIBOR 1M oraz rodzajów produktów bankowych, z których 
skorzysta Zamawiający. Cena całkowita będzie traktowana na równi z ceną ryczałtową tylko w dniu 
oceny ofert. Suma odsetek będzie wartością zmienną uzależnioną od faktycznie obowiązującej stawki 
rynkowej WIBOR 1M. 
 

Oferta z najniższą ceną otrzyma 60 punktów, oferty z kolejnymi cenami otrzymają liczbę punktów 
obliczoną wg poniższego wzoru: 

(cena oferty z najniższą ceną x 60) / cena badanej oferty = liczba punktów 
 
2. oprocentowanie środków pieniężnych – waga 40% 

a) Oprocentowanie środków na rachunku bieżącym i rachunkach pomocniczych w stosunku  
rocznym określone w procentach (%) na dzień 06.11.2018 r. wyliczone wg następujących zasad 
(obliczenia muszą być oparte na opublikowanym na dany dzień wskaźniku WIBID 1 M). 
 
Oferta z najwyższym oprocentowaniem w ramach tego podkryterium otrzyma 20 punktów, oferty z 
niższym oprocentowaniem otrzymają liczbę punktów obliczoną wg poniższego wzoru: 

 
Wartość  oferty  rozpatrywanej            * waga (20 punktów)  
Wartość  oferty najkorzystniejszej             
 
b) Oprocentowanie lokat terminowych  
- overnight                                                           
- 1- miesięczne                                                     
- 3- miesięczne                                                     
- 6- miesięczne                                                     
 
wyliczone w oparciu o następujące zasady (obliczenia muszą być oparte na opublikowanym na dany 
dzień wskaźniku WIBID 1 M) 
 
Zamawiający dla oceny tego podkryterium zsumuje oprocentowanie wszystkich w/w lokat i 
podzieli sumę przez 4. 
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Oferta z najwyższym oprocentowaniem w ramach tego podkryterium otrzyma 20 punktów, oferty z 
niższym oprocentowaniem otrzymają liczbę punktów obliczoną wg poniższego wzoru: 

 
Wartość  oferty  rozpatrywanej        * waga (20 punktów)  
Wartość  oferty najkorzystniejszej             
 
Suma z pkt a i b stanowi łączną punktację w ramach w/w kryterium.  
 
Zamawiający przez pojęcie “oprocentowanie środków na rachunku bieżącym i rachunkach       
pomocniczych w stosunku rocznym” rozumie oprocentowanie środków na rachunku bieżącym i 
rachunkach pomocniczych jednostek budżetowych w stosunku rocznym określone w % na dzień 
06.11.2018 r.  w oparciu o wskaźnik WIBID 1M. 
 
Zamawiający przez pojęcie “oprocentowania lokat terminowych” rozumie oprocentowanie w stosunku 
rocznym określone w %  na dzień 06.11.2018 r.  w oparciu o wskaźnik WIBID 1M jakie  przedstawi 
oferent w swojej ofercie dla poszczególnych lokat terminowych 
 
Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę z największą łączną liczbą punktów przyznaną w 
świetle ww. kryteriów. W przypadku dwóch lub więcej ofert z taką samą najwyższą liczbą punktów, 
zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający za najkorzystniejszą uzna 
ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych. 

Łączna maksymalna liczba punktów w ramach kryteriów to 100 pkt. 
 
XIV. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione w celu zawarcia umowy 

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i ostatecznym rozstrzygnięciu ewentualnych odwołań lub 
po upływie terminu do ich wnoszenia, Zamawiający wezwie Wykonawcę do przedstawienia: 
a) projektów umów o podwykonawstwo z podmiotami, na zasobach których polega 

Wykonawca wykazując spełnianie warunku udziału w postępowaniu; 
b) dokument potwierdzający umocowanie osób przewidzianych do podpisania umowy, o ile 

umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty; 
c) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 

osób wykonujących czynności związane z obsługa bankową, 
d) w przypadku Wykonawców wspólnie występujących – kopie umowy regulującej 

współpracę tych wykonawców zawierającej w swej treści m.in. następujące postanowienia: 

 sposób ich współdziałania, 

 zakres czynności powierzonych do wykonania każdemu z nich, 

 numer i nazwę rachunku bankowego, na który będą dokonywane płatności z tytułu 
realizacji kontraktu, 

 solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, 

 wskazanie, ze jeden z Wykonawców jest upoważniony do zaciągnięcia zobowiązań 
i do działania w imieniu i na rzecz wszystkich Wykonawców razem i każdego z 
osobna oraz do przyjmowania płatności od Zamawiającego. 

2. Nieprzedłożenie w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie dokumentów, o których mowa 
powyżej, będzie traktowane jako uchylanie się Wykonawcy od zawarcia umowy. 

3. Po pozytywnym zweryfikowaniu żądanych dokumentów, Zamawiający w terminie 7 dni od 
dnia, w którym uzna przesłane mu dokumenty za odpowiadające treści SIWZ i sporządzone 
prawidłowo, wyznaczy termin podpisania umowy z Wykonawcą. 
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XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
XVI. Umowa 

1. Umowę rachunku bankowego przygotuje Wykonawca (Bank) przy zachowaniu zapisów 
zawartych w SIWZ. Następnie celem jej weryfikacji prześle Zamawiającemu jej tekst w wersji 
elektronicznej na adres mailowy: lubasz@wokiss. Zamawiający w terminie 7 dni od daty 
otrzymania umowy zgłosi Wykonawcy ewentualne uwagi w formie elektronicznej – mailem 
na adres wskazany w ofercie. Dopiero akceptacja umowy przez Zamawiającego przesłana 
Wykonawcy drogą elektroniczną stanowić będzie podstawę do jej zawarcia. 

2. Dopuszcza się zmiany istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty, bez zmian 
skutkujących na wynagrodzenie Wykonawcy, na podstawie której dokonano wybory 
Wykonawcy w szczególności: 

1)  zmiany sposobu świadczenia usług w przypadku nałożenia na Zamawiającego 
dodatkowych/nowych zadań w wyniku zmiany przepisów prawa – celem dostosowania 
do nowo wprowadzanych przepisów prawa,  

2)  zmiany sposobu świadczenia usług w przypadku zmiany struktury organizacyjnej 
Zamawiającego lub jego jednostek organizacyjnych – w zakresie niezbędnym do 
dostosowania nowej struktury organizacyjnej,  

3)  zmiany sposobu świadczenia usług w przypadku pojawienia się nowych produktów 
bankowych lub rozwiązań organizacyjnych Wykonawcy o nie gorszych właściwościach 
od obowiązujących, 

4)   wprowadzenia, modyfikacji bądź wymiany systemów informatycznych Zamawiającego i 
jego jednostek organizacyjnych, w tym w szczególności systemu finansowo-
księgowego, jeżeli będzie to wywierać wpływ na przyjęte w umowie kompleksowej i 
umowach szczegółowych ustalenia. 

3. Zmiany umowy mogą dotyczyć również wystąpienia siły wyższej. Siła wyższa oznacza 
wyjątkowe wydarzenie lub okoliczność: 
 - na którą Strony nie miały wpływu, 
              - przeciw której Strony nie mogły się zabezpieczyć przed zawarciem umowy, 
 - której nie można było w racjonalny sposób uniknąć lub przezwyciężyć, 
              - której nie można uznać za wywołaną w znaczącym stopniu przez żadną ze Stron. 
 

4. Warunki wprowadzenia zmian do umowy kredytu będą następujące: 
a) zmiana może być inicjowana na wniosek złożony wraz z uzasadnieniem oraz 
wskazaniem podstawy prawnej i umownej, 
b) zmiana musi uzyskać aprobatę obu stron umowy, 
c) zmiana musi być wprowadzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności, 
d) zmiana nie może spowodować wykroczenia usługi poza określenie przedmiotu zamówienia 
zawartego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
 

5. Strony zobowiązują się wzajemnie informować o istotnych zmianach przepisów prawa mogących 
mieć wpływ na realizację umowy.  

6. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 
7. Zamawiający przewiduje oczywiście możliwość dokonania zmian treści umowy na 

warunkach określonych w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych. Zmiany 
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obowiązujących przepisów, jeśli zgodnie z nimi konieczne będzie dostosowanie treści 
Umowy do aktualnego stanu prawnego lub które będą miały wpływ na realizację Umowy. 

 
8. Zamawiający przewiduje możliwość odstąpienia od umowy – dot. braku placówki bankowej na 
terenie Gminy Lubasz (zgodnie z zapisami w pkt III.14 SIWZ). 
 
9. Przewidziano karę umowną w sytuacji nie dostarczenia oświadczenia o zatrudnieniu osób 
(zgodnie z zapisami pkt III.16 SIWZ). 

 
XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 
postępowania 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności 
Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do 
której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp, z tym, że w postępowaniu, którego 
wartość nie przekracza równowartości kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 
11 ust. 8 ustawy Pzp, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1) określenia warunków udziału w postępowaniu; 
2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
3) odrzucenia oferty odwołującego; 
4) opisu przedmiotu zamówienia; 
5) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

3. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 
Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności podjętej przez niego lub 
zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy Pzp, na które nie 
przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp. W przypadku uznania zasadności 
przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, 
informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie Pzp dla tej czynności. Na 
czynności powtórzone lub dokonane wskutek uznania przez Zamawiającego zasadności informacji, 
nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp. 

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której 
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 
określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 
odwołania. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci 
elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu 
do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego 
wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

7. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego 
stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 
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8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu i wobec postanowień specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia  zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie 
Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

9. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w punkcie 7 i 8 wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

10. Jeżeli Zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego 
obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, odwołanie 
wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu 
zamówienia, 
2) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 
Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

11. Szczegółowe informacje dotyczące środków odwoławczych zostały uregulowane w Dziale VI 
ustawy Pzp. 

 
Rozdział XVIII. Klauzula informacyjna wynikająca z art. 13 RODO 
 
SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH 
OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ LUBASZ 
Niniejszą informację otrzymałeś w związku z obowiązkami określonymi w art. 13 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) - 
Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1. 
 
Informacje podstawowe dotyczące przetwarzania Twoich danych osobowych Administrator 
Danych Osobowych (ADO) 
Administratorem Twoich danych osobowych jest Gmina Lubasz, z siedzibą w Lubaszu. Możesz się z 
nami skontaktować w następujący sposób: 
· listownie na adres: ul. B. Chrobrego 37, 64-720 Lubasz 
· przez e-mail: lubasz@wokiss.pl 
· telefonicznie: +48 67/ 2556012. 
 
Inspektor Ochrony Danych 
Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych. Możesz się kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania Twoich danych osobowych oraz korzystania z przysługujących Ci praw 
związanych z przetwarzaniem danych. Możesz się z nim kontaktować w następujący sposób: 

· listownie na adres: Kancelaria Ochrony Danych Osobowych Smart & Standars Joanna 
Mrowicka  z siedzibą w Warszawie przy ulicy Ptasiej 2 lok. 54, 00-138 Warszawa, 
· przez e-mail: kontakt@smart-standards.com lub jmrowicka@poczta.onet.pl.  
 
Cele przetwarzania Twoich danych osobowych 
Będziemy przetwarzać Twoje dane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego. Obowiązek podania przez Ciebie danych osobowych bezpośrednio Ciebie dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”, związanym z 
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udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 
 
Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych 
Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO oraz ustawy Pzp. 
 
Okres przechowywania Twoich danych osobowych 
Twoje dane osobowe będą przetwarzane przez Urząd Gminy Lubasz przez minimum 5 lat, następnie 
Archiwum Państwowe po ekspertyzie dokumentów może podjąć decyzję o ich zniszczeniu lub 
przekwalifikować na kategorię A i wtedy Twoje dane osobowe będą przetwarzane przez Urząd Gminy 
Lubasz przez 25 lat od stycznia kolejnego roku po zakończeniu Twojej sprawy a następnie zostaną 
przekazane do Archiwum Państwowego w Poznaniu, gdzie będą przetwarzane wieczyście. 
 
Odbiorcy Twoich danych osobowych 
Twoje dane zostaną udostępnione podmiotom lub osobom, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a także podmiotom 
upoważnionym na podstawie przepisów prawa. 
 
Twoje prawa związane z przetwarzaniem 
Przysługują Ci następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 
· prawo dostępu do Twoich danych osobowych na podstawie art. 15 RODO, 
· prawo żądania sprostowania i uzupełnienia niekompletnych. 
Twoich danych osobowych na podstawie art. 16 RODO*, 
· prawo żądania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych na podstawie art. 18 RODO z 
zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **, 
W odniesieniu do Twoich danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 
Aby skorzystać z powyższych praw, skontaktuj się z Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe 

powyżej). 

Prawo wniesienia skargi 
W przypadku nieprawidłowości przy przetwarzaniu Twoich danych osobowych, przysługuje Ci także 
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 

nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 
XIX. Pozostałe informacje 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
1. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 

pkt 6 ustawy f. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 
4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 



25 

 

7. Udostępnianie dokumentacji postępowania odbywać się będzie wg poniższych zasad: 
7.1 Udostępnienie nastąpi po złożeniu pisemnego wniosku, 
7.2 Zamawiający odwrotnie określi termin i miejsce udostępnienia, 
7.3  Zamawiający wyznaczy członka komisji, w obecności którego dokonana zostanie czynność 
przeglądu. 

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo 
zamówień publicznych. 
9. Integralną częścią specyfikacji są następujące załączniki: 
 
Załącznik nr 1 wzór formularza ofertowego, 
Załącznik nr 2 wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 3 wzór wykazu usług, 
Załącznik nr 4  wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej, 
Załącznik nr 5 wzór zobowiązania innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, 
Załącznik nr 6 wzór zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, 
Załącznik nr 7 wzór wykazu oddziału/ów. 
 


