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Buropejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszardw Wigjskich
Operacja pn. ,Remont swietlicy wiejskiej w Jedrzejewie”

Operacia wspbffinansowana ze rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozweju
Ohszarow Wiejskich w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju "w zakresie operagii
odpowiadajgcych warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,Odnowa | rozwoj wsi , objgtego Programem
Rozwoju Ohszarow Wiejskich na lata 2007-2013

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

ZARZADZENIE Nr21/2014
WOJTA GMINY LUBASZ
z dnia 29 kwietnia 2014r.
. w sprawie ustalenia przepisow wewnetrznych dotyczacych realizacji przez

Gmine Lubasz operacji ,,Remont Swietlicy wiejskiej w Jedrzejewie”

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowoséci ( Dz.U.z 2013r., poz.330) i Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegoinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U.z 2013r., poz.289 — tekst jednolity)

— Woéjt Gminy Lubasz

zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie przepisy wewnetrzne dotyczace realizacji przez Gming Lubasz
operacji ,Remont $wietlicy wiejskiej w Jedrzejewie”, zgodnie z zatgcznikiem

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 21/2014
Woéjta Gminy Lubasz

z dnia 29 kwietnia 2014r.

PRZEPISY WEWNETRZNE
dotyczace realizacji przez Gmine Lubasz
operacji "Remont swietlicy wiejskiej w Jedrzejewie ,, w ramach dziatania 413
»Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013.

I. Najwazniejsze przepisy odnoszace sie do sposobu i zasad ewidencjonowania
i finansowania wydatkow na realizacje projektow korzystajacych ze srodkow
Unii Europejskiej, w tym z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich.

1. Ustawa budzetowa na 2014r.

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r.o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r.,
poz.885, ze zmianami)
3. Ustawa z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz.U.z 2010r. Nr 80, poz.526 , ze zmianami )
4. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz.U.z 2013r.,
poz.330)

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych ,
samorzadowych zaktadéw budzetowych , panstwowych funduszy celowych

~ oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U.z 4 marca 2013r., poz.289 — tekst jednolity ),

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow , wydatkéw, przychodow i rozchodow
oraz srodkow pochodzgcych ze zrodet zagranicznych ( Dz.U. Nr 38, poz.207,
ze zmianami },

7. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010r. w sprawie

szczegotowe] Klasyfikacji wydatkow strukturainych ( Dz.U.Nr 44,poz.255),



8. Ustawa z dnia 7 marca 2007r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszardow Wiejskich ( Dz.U. Nr 64, poz.427, ze zmianami),
9.Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008r.
w sprawie szczegodlnych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty
pomocy finansowej w ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
( Dz.U.Nr 138, poz.868 ze zmianami) ,
10.Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005r. w sprawie
) wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
| Rozwoju Obszardéw Wiejskich ( Dz.Urz. UE L 277 z 21.10.2005r. str.1,
ze zmianami),
11.Ustawa z 22 wrze$nia 2006r. o uruchamianiu $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspélnej polityki rolne;
( Dz.U.Nr 187, poz.1381 ze zmianami),
12.Przepisy wewnetrzne ustalone przez Wéjta Gminy Lubasz dla operagji

" Remont éwietlicy wiejskiej w Jedrzejewie”.

Il. Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

— Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 jest realizowany
na terenie catego kraju. Instrumenty PROW podzielono na osie, ktorych realizacja
ma sie przyczyni¢ do osiggniecia nastgpujacych celdw:

- poprawa konkurencyjnosci rolnictwa i lesnictwa przez wspieranie restrukturyzacji
rozwoju i innowaciji;
- poprawa $rodowiska naturainego i terenéw wiejskich przez wspieranie
gospodarowania gruntami;

- poprawa jako$ci zycia na obszarach wiejskich oraz popierania réznicowania
dziatalnosci gospodarcze;.

Wszystkie te dziatania sa wspdifinansowane z Europejskiego Funduszu Rolnego na
Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz ze srodkow krajowych przeznaczonych na
ten cel w ustawie budzetowe]. Ludnos¢ wiejska to gtowni beneficjenci programu.



W ramach priorytetowych kierunkéw wsparcia obszaréw wiejskich UE, zdefiniowano
cztery osie:
0% 1: Poprawa konkurencyjnosci sektora rolnego i leénego;
Os 2: Poprawa Srodowiska naturalnego i obszarow wiejskich;
0% 3: Jakosé zycia na obszarach wigjskich i réznicowanie gospodarki wigjskiej;
0S5 4: Leader.

Leader jest oddolnym, parinerskim podej$ciem do rozwoju obszardéw
wigjskich, realizowanym przez Lokalne Grupy Dziatania (LGD), polegajgcym na
opracowaniu przez spolecznos¢ wiejskg Lokalnej Strategii Rozwoju (LSR) oraz
realizacji wynikajacych z niej innowacyjnych projektéw, tgczacych zasoby ludzkie,
naturalne, kulturowe, historyczne itp.

Celem tej osi jest przede wszystkim budowanie kapitatu spofecznego wsi poprzez
aktywizacje mieszkancow oraz przyczynianie sie do tworzenia nowych migjsc pracy
na obszarach wigjskich.

lll. Operacja -, Remont swietlicy wiejskiej w Jedrzejewie”.

1.Cel realizacji operacji - poprawa jakosci zycia mieszkancow wsi Jedrzejewo
poprzez remont infrastruktury spotecznej a przez to stworzenie warunkow do
integracji i aktywizacji spofecznosci lokalnej.

2.2r6dta finansowania:

Catkowity koszt projekiu skiada sie z tzw. kosztdw kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych.

Koszty kwalifikowane { 100%)
1. dofinansowanie w ramach dziatania ,wdrazanie lokalnych strategii rozwoju "
— nie wiecej niz 80% kwoty poniesionych koszidéw kwalifikowanych operagji i nie
wiecej niz 25 tys. zt — umowa przyznania pomocy nr 01670-6930-UM
1540941/12 z dnia 02 lipca 2013r.

2.$rodki wiasne gminy — co najmnigj 20%

Koszty niekwalifikowane pokryte sa w 100% Srodkami wtasnymi gminy.



3. Wyodrebnienie dochodéw i wydatkow zwigzanych z realizacja projektu:

Zgodnie z przepisami art.3 ust.3 pkt 2 ustawy o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego, dochodami moga by¢ m.in. srodki pochodzace z Uni
Europejskiej. Taki zapis przesadza , ze $rodki z funduszy strukturalnych jako srodki
publiczne winny by¢ ujete w budzecie gminy po stronie dochodéw | wydatkow.
Réwniez art.236 ust.3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych obliguje do okreslenia

w uchwale budzetowe]j wydatkéw na programy finansowane z udziatem Srodkow
unijnych.

Dochody i wydatki zwigzane z operacjg remont swietlicy wiejskiej w Jedrzejewie
podlegajg wyodrebnieniu przez zastosowanie wiasciwych paragraféw klasyfikaci
budzetowej:

1.dochody:

a) ktorych zrodiem sa Srodki PROW - § 200 i jako czwartg cyfre dodac 8, czyli
2008

b) ktorych zrodiem sg srodki wiasne gminy- klasyfikacja we wiasciwym paragrafie ,
czwarta cyfra 0.

2. wydatki:

a) ponoszone w trakcie realizagji projektu finansowanego ze srodkow PROW
- § 427 i jako czwarta cyfre dodac 8, czyli 4278
b)
b)ponoszone na realizacje projektu ze $rodkéw wiasnych gminy - § 427 i jako
czwartg cyfre doda¢ 9, czyli 4279

, Wydatki kwalifikowane — nie wiecej niz 80% wg umowy zawartej
z Samorzadem Wojewadztwa Wielkopolskiego winny by¢€ zaliczone do wtasciwego
paragrafu z czwarta cyfra 8 , a pozostate wydatki stanowigce wktad krajowy — co
najmniej 20% wydatkdw kwalifikowanych i wszystkie pozostate niekwalifikowane
winny by¢ zaliczone do wlasciwego paragrafu z czwarta cyfra 9.



4. ZAKEADOWY PLAN KONT

- dla OPERACJI ,Remont swietlicy wiejskiej w Jedrzejewie ”

ORGAN
Konto 133 — Rachunek budzetu

Konto stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunku
podstawowym budzetu w Banku Spotdzielczym w Lubaszu.

Zapisy na koncie dokonywane sa wylgcznie na podstawie dowodéw bankowych
i musza by¢ zgodne z zapisami banku. Na stronie W-n konta 133 ujmuje sie wplywy
srodkow pienieznych na rachunek, na stronie M-a wypfaty z rachunku.

Do ewidencji operacji dotyczacych projektu na tym koncie wyodrebniono:

1. 133/921/92109/2008/60 — wplyw dotacji na wspdéHfinansowanie operacji

2. 133/921/92109/4278/60 — wydatki dokonywane w ramach dofinansowania
unijnego,

3. 133/921/92109/4279/60 — wydatki dokonywane ze Srodkéw wlasnych budzetu
gminy

Konto 901 — Dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji osiggnietych dochododw budzetu tj. konkretnie

z tyt. srodkéw przekazanych na dofinansowanie projektu przez Agencje Platnicza {j.
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa- 80% kosziéw kwalifikowanych
projektu . Dochody fe ewidencjonuje sie na koncie w programie komputerowym -
901/921/92109/2008/60, w korespondencji z kontem 133.

Dochody ujmuje sie na strone M-a konta w korespondencji z odpowiednio
oznakowanym kontem 133. Saldo M-a konta oznacza sume dochoddw z iyt
realizacji projektu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto
961.

Konto 902 — Wydatki budzetu

Konto stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw z tyt. realizacji projektu f.:

- nie wiecej niz 80% kosztéw kwalifikowanych,

- co najmniej 20% kosztow kwalifikowanych i pozostalych wynikajgcych z umowy
z wykonawcg projektu na rachunku w BS.



Ujmuje sie je na strone W-n konta w korespondencji z odpowiednio oznakowanym
kontem 133. Saldo W-n konta oznacza sume dokonanych wydatkow z tyt.realizacji
projektu.

Wydatki ewidencjonowane sg na kontach wg podziatki klasyfikacji budzetowej .

902/921/92109/4278/60 — wydatki stanowiace nie wiecej niz 80% kosztow
kwalifikowanych,

902/921/92109/4279/60 — wydatki poniesione z udzialu gminy,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto
961.

Konto 961 — Niedobér lub nadwyzka budzetu

Konto 961 ( 961/0006/00000/0000/00 )sfuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu,
czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzefowego:

- na stronie W-n konta 9671 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku
wydatkéw budzetu tj. z tyt .realizacji projektu w korespondencji z kontem 902,

- na stronie M-a konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochoddw {j.z tyt. realizacji projektu , w korespondencji z kontem 901.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi sie¢ na
konto 960.

JEDNOSTKA (Urzad Gminy)

Konta bilansowe

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkow objetych planem finansowym
jednostki (U.Gminy) realizowanych bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu.
Na stronie W-n konta 130 ujmuje sie wptywy z tyt .zrealizowanych dochoddw przez
jednostke. W przypadku realizacji projektu dochody pochodzg z udzielonej pomocy
ze $rodkéw unijnych ( w syst.komput..- 130/921/92109/2008/60) w korespondencji
Z kontem 221.

Na stronie M-a konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie

z planem finansowym jednostki (U.Gminy).

Dia ewidencji wydatkow projekiu funkcjonujg konta:

- wydatki poniesione w wysokosci nie wiekszef niz 80% kosziow kwalifikowalnych,
wg podziatki klasyfikacji budZetowej — 130/921/92109/4278/60



- pozostate wydatki projektu( poniesione ze srodkow wfasnhych) -wg podziatki
klasyfikacji budzetowef — 130/921/92109/4279/60

Salda kont 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podfegajg przeksiegowaniu
( na koniec roku) na strong M-a konta 800 , a w zakresie dochoddw na strong Wen
konta 800.

Konto 201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen z tyt. dostaw, robot i ustug.
Konto obcigZa sie za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzar , a uznaje za powstate zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona na kontach:

- dla rozrachunku z wykonawcg projektu w zakresie nie wigcej niz 80% wartosci
kosztow kwalifikowanych - 201/921/92109/4278/60

- dia rozrachunku z wykonawca projekiu w zakresie pozostalych ptatnosci

i inspektorem nadzoru - 201/921/92109/4279/60.

Konto 221 — NaleZznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 sfuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych (U.Gminy)

z tyt. dochodéw budzetowych; w przyp.realizacji projektu do ewidencji naleznosci
z tyt. pomocy finansowej ze srodkow unijnych.

Na stronie W-n konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tyt. dochodow

( w korespondenciji z kontem 720), a na stronie M-a wpfaty naleznosci .
Ewidencja wg podzialek kiasyfikacji budzetowej prowadzona na koncie:
221/921/92109/2008/60.

Konto 402- Ustugi obce

Konto sluzy do ewidencji kosztéw z fytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki, Na stronie W-n konta 402 ujmuje sie poniesione
koszly usfug obcych , a na stronie M-a ujmuje sie zmnigjszenia poniesionych
kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow usfug obcych na konto 860.
W celu ewidencji kosztéw usfug operacji wyodrebniono konta:
402/921/92109/4278/60 - koszty poniesione do wysokosci dofinansowania ze
Srodkow unijnych,

402/921/92109/4279/60 —pozostale koszly operacji zwigzane z remontem swietlicy
wiejskiej w Jedrzejewie.



Konto 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy m.in. do ewidencji przychododw z tyt .dochodéw budzetowych,

w przypadku realizacji projektu do ewidencji z tyt. pomocy finansowej ze Srodkdw
unijnych.

Na stronie W-n konta ujmuje sie odpisy z tyt.dochodow , a na stronie M-a przychody
z tyt. naleznych dochodow.

Ewidencja wg podziatek klasyfikacji budzetowej prowadzona na koncie:
720/921/92109/2008/60.

Konto 800- Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosSci majatku trwafego i obrofowego jednostki
(U.Gminy). Na stronie W-n konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie
M-a jego zwigkszenia.
Na stronie W-n ujmuje sie m.in:
- przeksiegowanie , w roku nastepnym pod datq przyjecia sprawozdania
finansowego, straly bilansowej roku ubiegfego z konta 860,
- przeksiegowanie ,w korncu roku obrotowego, zrealizowanych dochodéw
i dotacji z budzetu z konta 810,
- pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw frwalych oraz wartosci
niematerialno- prawnych,
Na stronie M-a ujimuje sie m.in.:
- przeksiegowanie , w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubiegfego z konta 860,
-  przeksiegowanie ,w koricu roku obrotowego, zrealizowanych wydatkow,
- wpfyw | dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestygji.

Dia ewidencji w ramach realizacji operacji ustalono konto
800/000/0000/000/02

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. W koricu roku
obrotowego na stronie M-a konta 860 ujmuje sie m.in. sume uzyskanych
przychoddw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespofu 7. Saldo konta
przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
na konto 800.

Dia projektu jest to konto: 860/000/00000/0000/00



Konta pozabilansowe

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangaZowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej( U.Gminy) danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkdw ujetych do
realizacji w danym roku.

Na stronie W-n konta ujmuje sie réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw w danym
roku oraz zaangazowanych wydatkow, kiére bedg obcigzaly wydatki roku
nastepnego. Na stronie M-a konta ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli
warto$¢ uméw, decyzji i in. postanowien, kiérych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkow budzetowych w danym roku.

Ewidencja szczegSlowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego; dla ewidencji zaangazowania wydatkéw
projektu funkcjonujg konta:

998/921/92109/4278/60 — ewidencja wydatkéw kwalifikowalnych projektu
998/921/92109/4279/60- ewidencja pozostafych wydatkow projekiu
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysziych lat oraz niewygasajacych wydatkdéw , ktére majg by¢ zrealizowane

w latach nastepnych.

Na stronie W-n konta ujmuje sie rownowarfo$¢ zaangazowanych wydatkow w latach
poprzednich, a obcigZzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowe.
Na stronie M-a konta ujmuje sie wysokos$é zaangazowanych wydatkow lat
przysziych.

Ewidencja szczegofowa do konta 999 prowadzona jest wediug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego; dla ewidencji zaangazowania wydatkow
przysziych lat projektu funkcjonujg konta:

999/921/92109/4278/60
999/921/92109/4279/60

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo M-a oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysziych.

Ewidencja na kontach organu i jednostki odbywa sie w programie
komputerowym FKB+
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5. Ksiegi rachunkowe, system przetwarzania i ochrony danych .

1).Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie jednostki tj. w Urzedzie Gminy
w Lubaszu, w sposéb rzetelny i sprawdzalny.

2). Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, na ktore
sktadajg sie dziennik, ksiega gtdwna, zestawienia obrotow i sald.

3). Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera w systemie finansowo-
ksiegowym FKB+. System ten, ze wzgledu na rozbieznos¢ kont obowigzujgcych dla
ksiegowania dziatalnosci zarzgdu i jednostek, sktada sie z dwu niezaleznie
prowadzonych systemdw oznaczonych : 99 — dla jednostki - Urzad Gminy Lubasz

i 00- dla zarzadu ( budzetu gminy)- LUBASZ. Oba systemy réznig sie jedynie miedzy
sobg sygnalizacjg w trakcie pracy programu: u dotu ekranu pojawia sie opis { zgodnie
z wyborem) {j. 0 ( LUBASZ) lub 99 (Urzad Gminy Lubasz), tak aby w kazdej chwili
mozna bylo sprawdzié, gdzie ksiegowane sg dane. Program zarzadza jedng bazg
danych typu SQL.

4). Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych komputerowych nalezy zapewnic
automatyczng kontrole ciggtosci zapisdéw, przenoszenia obrotéw [ub sald. Wydruki
komputerowe ksigg rachunkowych powinny sktadaé sie z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz byé sumowane na
kolejnych stronach w sposéb ciggty w roku obrotowym.

5). Ksiggi rachunkowe nalezy wydrukowaé nie pdzniej niz na koniec roku
obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych ( np. plyty CD), zapewniajacy
trwatos¢ zapisu informacji przez czas nie krétszy od wymaganego dla
przechowywania ksiag rachunkowych.

6). Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sg dowody ksiegowe( dow.
zrodiowe), stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej. Dowody te winny
posiadaé recznie nadany numer odzwierciedlajacy m.in. numer pozycji, pod ktérg
zostaly wprowadzone do dziennika.

7). Akiualnie stosowane sg nastepujace nazwy dowodow : WB- wyciag bankowy,
PK — polecenie ksiegowania, RK — raport kasowy, ZA — Zaangazowanie wydatkow.

8).Wymienione wyzej programy komputerowe dziatajg w systemie sieciowym. Ich
aktualizacje zlecono, w ramach opieki autorskiej, firmie RADIX Gdansk.

9). Tabele danych w bazie typu SQL stanowiace ksiggi rachunkowe na noénikach
czytelnych dla komputera sg nastepujgce:



1.UF_SDOW (SA} Stownik rodzajéw dowodow ksiegowych
2.UF DOWK (A) Dowody ksiegowe
3.UF_DPOZ (A) Pozycje dowodow ksiegowych

4. UF PLK (A) Plan kont
5.UF KKON (A) Kartoteka kontrahenidw
6.UF_AK (A} Automaty ksiggowe (lista)

7.UE_AKPOZ (A) Pozycje automatow ksiegowych

B8.UF_AKWIP (A) Pozycje w automacie ksiegowym WIP
9.UF_KLAS (SA)  Strukiura klasyfikacji budzetowej
10.UF_SRVAT (SA) Rodzaj operacji VAT
11.UF_SSVAT (SA) Stawki VAT

12.UF_FK (A) Faktury VAT
13.UF_FKPOZ (A) Pozycje w fakturach VAT
14.UE_PF (A) Plany finansowe (lista)

16.UF_PFPOZ (A} Pozycje plandéw finansowych

16.UF_SZSIZ (SA) Dostepne zestawienia standw i sald
17.UF_DDZR (A) Dokumenty zrodtowe

18.UF_DPBK (SA) Nazwy dla kont klasy fik. budzet
19.UF_SOOP (SA) Stownik opiséw operac;ji

20.UF _SRBK (SA) Stownik rachunkéw bankowych

21.UF SINN (8A)  Stowniki

22.UF SRW (SA)  Stownik rodzajéw wydaikow

23.UF_SJO (SA) Stownik jednostek organizacyjnych

24 UF SKWS (SA) Stownik klasyfikacji wydatkdw strukturalnych
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6.0bowiazki zwigzane z wykonywaniem wewnetrznej kontroli finansowej
w zakresie realizacji projektu ,,Remont swietlicy wiejskiej w Jedrzejewie”

W Urzedzie Gminy czyli jednostce wykonujacej kontrole finansowg
zwigzang z wdrozeniem PROW bedzie realizowana tzw.” zasada dwoch par oczu *.
Zgodnie z ta zasadg ustala sie¢ zakres kontroli w poszczegdinych etapach
korzystania ze Srodkéw PROW.

Beneficjent koncowy — Gmina Lubasz- jest odpowiedzialny za poprawnosc
wydatkowania catosci ( 100%) $rodkow przeznaczonych na Projekt.
W szczegodlnosci beneficjent jest odpowiedzialny za to | ze:

1) zestawienie wydatkdéw jest dokitadne i prawdziwe, a wyniki zostaty

uzyskane z systemow ksiegowania,

2) umowa z wykonawcy jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz zasadami dotyczacymi wdrazania Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich ,

3) projekt jest wdrazany zgodnie z zawarta umowa o przyznanie
dofinansowania,

4) wydatki dotyczace operacji faktycznie sg wykonane,

5) wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza
(1. faktury i dokumenty o podobnej wartosci dowodowej } jest dostepna ,

6) wydatki dotycza projektu realizowanego zgodnie z przepisami prawa
polskiego i wspdlnotowego, w szczegdlnosci dotyczacymi konkurencii,
zamowien publicznych oraz ochrony srodowiska ,

7) monitorowany jest fizyczny i finansowy postep wdrozenia projekiu,

w tym poprzez kontrole na migjscu,
8) piatnosé na rzecz wykonawcy/ dostawcy zostata dokonana w sposéb
prawidiowy,
9) nie zachodzi przypadek nakiadania sie pomocy z funduszy europejskich
( 1. projekt jest finansowany wylacznie z jednego funduszu UE),
10) cato$¢ dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca jest przechowywana
i archiwizowana do dnia uptywu 5 lat od dnia dokonania przez Agencje

Restrukturyzacji i Modemizaciji Rolnictwa ptatnosci ostatecznej tj. zgodnie
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z zawartg umowa z Samorzadem Wojewodztwa Wielkopolskiego,
11) w przypadku wystapienia nieprawidtowoséci wdrazania projektu, sporzadzany

jest raport wraz zinformacjg o sposobach ich usuniecia .

Koncowym beneficientem jest gmina Lubasz . Zgodnie ze statutem i regulaminem
organizacyjnym wykonanie zadan spoczywacé bedzie na Urzedzie Gminy Lubasz .
Wobec powyzszego wyznaczam stanowiska odpowiedzialne za tworzenie, obieg
oraz kontrole dokumentdw zwigzanych z realizacjg projekiu ,Remont swietlicy

wiejskiej w Jedrzejewie" , wg zataczonej tabeli.




Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoin Obszardw Wiejskich

** 3 * *
AN
*( é bie
b e uag, | e fala 2007-2013

Program
Rozwolu
Obszaréw
Wiejskich

TWORZENIE , OBIEG ORAZ KONTROLA DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA
OPERACJI - ,Remont $wietlicy wiejskiej w Jedrzejewie .

Kontrola AKCEFTACJA | TERMIN OTRZYMUJ.
Rodzaj Zgodnosciz | Zgodnosci g‘:t:?c‘vgdlg’zi dostarczenia
dokumentu | Sporzadzajacy | Merytoryczna| Formalno- | ustawa Prawo | 2 planem Dekrmcjf I | sporzadzenia ORYGINAL | KOPIA KOPIA
rachunkowa | Zam, Publicz. | finansowym

Whniosek Inspektor ds. Sekretarz Skarbnik Sekretarz Skarbnik Wajt Gminy | Zgodnie z termin, Urzad Inspektor ds.
aplikacyjny | pozyskiwania Gminy Gminy Gminy Gminy okreslonym przez | Marszatkow. | pozyskiwania Skarbnik

srodkow Zarzad Woi. Wielk $rodkéw Gminy
Umowa o | Samorzad Woj. | Sekretarz Skarbnik Sekretarz Skarbnik Wajt Gminy wg terminu Skarbnik Sekretarz Insp.ds.
dofinansow. | Wielkopolsk. Gminy Gminy Gminy Gminy Skarbnik | okreslonego przez Gminy Gminy pozyskiw.srodk
operacji Departament Inspekt.ds. : Gminy Zarzad Waoj. Wikp.

PROW pozysk.srodk
Dokument. Inspelt.ds. Sekretarz Skarbnik Sekretarz Skarbnik Wajt Gminy | Zgodnie z Inspekt.ds. | Samorzad Woj. | Inspektor ds.
procedury budownictwa Gminy Gminy Gminy Gminy wnioskiem budownictwa | Depar. PROW pozyskiwania
przetargowej aplikacyjoym { Srodkéw

umows o dofinans.
Umowa z Inspekt.ds. Sekretarz Skarbnik Sekretarz Skarbnik Wojt Gminy |Zgodnie z ustawg | Wykonawca | Rejestr uméw | Departament
wykonawceg | budownictwa Gminy Gminy Gminy Gminy Skarbnik | Prawo Zamdwien | Skarbnik Gm Insp.ds. PROW
Gminy Publicznych Inspekt.ds. | pozyskiw.srodk
budownictwa

Harmonogr. Inspekt.ds. Sekretarz Skarbnik Sekretarz Skarbnik Waijt Gminy Wg warunkow Insp.ds. Skarbnik
platmosci dla | budownictwa Gminy Gminy Gminy Gminy umowy o dofinans. | pozyskiw. Gminy Departament
operacji Skarbnik Gm. projeku Srodkéw PROW
Promocja Inspeltor ds. Sekretarz Skarbnik Sekretarz Skarbnik Waijt Gminy Biezaco Inspektor ds. Inspekt.ds. Departament
Projektu pozysk.Srodk. i Gminy Gminy Gminy Gminy pozysk.drodk, | budownictwa PROW

promocji gm. promocji gm.
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Zgodnie z

Faktura za Sekretarz Skarbnik Gm. Skarbnik Wajt Gminy Skarbnik Wykonawca | Departament
wykonany Wykonawca Gminy Insp.ds. VAT Sekretarz Gminy Z-ca Wdjta | warunkami umowy Gminy PROW
zakres robaét Inspekt.ds, Insp.ds.ksigg. Gminy Skarbnik Gm.
budownictwa budzetowej ~zatw.,dekret
Ins.ds.ksieg.
Protok6t Inspektor Inspekt.ds. Inspektor Sekretarz | Skarbnik Inspektor | Zgodnie zumows | Wykonawca Inspekt.ds. | Departament
adbioru nadzoru budownictwa nadzoru Gminy Gminy nadzoru,komi Skarbnik budownictw PROW
robot sja odbierajac
Przelewy Inspeltor ds. Skarbnik Gm. Sekretarz Skarbnik Waijt Gminy Zgodnie z Wykonawca Skarbnik Banki,
bankowe ksiegowosci, Selcretarz Insp.ds. VAT Gminy Gminy Sekretarz G. | warunkami umowy Gminy Departament
podatku VAT Grminy Insp.ds.ksieg. Skarbnik Gm. PROW
budzetowej Insp.ds.budz.
Wyciagi Bank Skarbnik Gm, Sekretarz Skarbnik Inspektor | Zgodnie z Skarbnik Banki Departament
bankowe Spoétdzielezy Sekretarz Insp.ds.VAT Gminy Gminy ds.ksiggow. | warunkami urnéw Gminy PROW
Lubasz Gminy Insp.ds.ksieg, budzetowej |bankowych
Budzetowej Skarbnik Gm. | Dekretacja
Niezwlocznie
Ewidencjon. | Inspektor ds. Sekretarz Skarbnik Sekretarz Skarbnik Skarbnik Gm Biezaco Skarbnik Ins.ds.ks.bu- | Departament
operacji fin. | Ks.budzetowej Gminy Gminy Gminy Gminy Ins.ds.ks.bu- Gminy dzetowej PROW
progr.komp. dZetowej
FKB+
Whniosek 0 | Inspektor ds. Sekretarz Skarbnik Selaetarz Skarbnik Wajt Gminy Zgodnie z {U.Marszal. Skarbnik Inspekt.ds,
platnosé pozyskiwania Gminy Gminy Gminy Gminy procedurg Departament Gminy budownictwa
$rodkéw warunk.umowy PROW
Sprawozdan. | Inspekt.ds, Sekretarz Skarbnik Sekretarz Skarbnik Wajt Gminy W terminach U.Marszal, Skarbnik Inspekt.ds.
Z realizacji budownictwa Gminy Gminy Gminy Gminy Skarbnik Gm. przewidzian. Departament Gminy budewnictwa
operacji Skarbnik Gm. procedurg PROW
Rozliczenie Inspekt.ds, Sekretarz Skarbnik Sekretarz Skarbnik Waijt Gminy | Niezwlocznie po | Insp.ds.ksieg Skarbnik Inspekt.ds.
operacji budownictwa Gminy Gminy Gminy Gminy Sekretarz G. zakonczeniu VAT Gminy budownictwa

Skarbnik Gm.




