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ZARZADZENIE Nr42/2014
WOJTA GMINY LUBASZ

Z dnia 16 czerwca 2014r.

W sprawie zmiany szczegoinych zasad

(polityki) rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy w Lubaszu.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowogci
( Dz.U. z2013, poz.330), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
W sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz U.z2013r.,
poz.289 — tekst jednolity ) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz.U. z 2014r., poz.119)

Wéjt Gminy Lubasz

zarzgdza, co nastgpuje:

§ 1. W Okolniku nr 3/02 Wéjta Gminy Lubasz z dnia 15 lutego 2002r., zmienionym
Zarzadzeniem nr 33/2004 Wéjta Gminy Lubasz z dnia 9 sierpmia 2004r.,
Zarzadzeniem nr 37A/1/05 Wéjta Gminy Lubasz z dnia 12 wrzesnia 2005r.,
Zarzadzeniem nr 48/06 Wéjta Gminy Lubasz z 30 pazdziernika 2006r.,
Zarzadzeniem nr 31/08 Wéjta Gminy Lubasz z 14 sierpnia 2008r.,
Zarzgdzeniem nr 65/10 Wéjta Gminy Lubasz z 15 pazdziernika 2010r. oraz
Zarzadzeniem nr 50/11 Wéjta Gminy Lubasz z dnia 30 czerwca 2011r.
Zarzadzeniem nr 47/12 Wojta Gminy Lubasz z dnia 30 czerwea 2012r.

~wprowadza sig¢ zmiany wyszczeg6lnione w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik
do Zarzadzenia nr 42/2014
Wéjta Gminy Lubasz
z dnia 16 czerwca 2014r.

L. W zalaczniku nr 1 do okélnika nr 3/02 Wéjta Gminy Lubasz z dnia 15 lutego 2002r.,

ze zmianami wprowadzonymi zarzgdzeniami Wéjta Gminy , dodaje sie:

1.1. Sprawozdania sporzadza sig¢ wedlug wzoréw i zgodnie z terminami okre$lonymi w:

1) Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2013r. zmieniajacym
rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych ( Dz.U.z 2013r,, poz.1344),

2) Obwieszczeniu Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2013r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych ,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz
patistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013r., poz.289),

3) Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ( Dz.U.z 2014r,,poz.119).

1.2.8kresla sig zapisy dotyczace poprzednich Rozporzadzen Ministra Finanséw , ktdre
zostaly wymienione w zataczniku nr 1 do okélnika nr 3/02 i zarzadzen zmieniajacych

Wajta Gminy.

2. Sprawozdania jednostkowe sg sporzadzane przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy na podstawie ewidencji ksiegowej. Przekazywane sa
Wajtowi Gminy w okreslonym terminie za pomoca programu Bestia w formie
elektronicznej- bez podpisu elektronicznego oraz w formie papierowej opatrzonej

podpisami kierownika jednostki i gtéwnego ksiggowego.

II. W zataczniku nr 3 do okélnika nr 3/02 Wéjta Gminy z dnia 15 lutego 2002r., ze

zmianami, w cz. A- Zakladowy Plan kont :



1) w dz.V —opis kont dla budzetu gminy , do tresci konta 222- rozliczenie dochodéw

budzetowych — dodaje sig:

., Jednostki budzetowe realizujace dochody z tytuu

- oplat za korzystanie ze stolowki szkolnej i przedszkolnej przez dzieci objete pomoca
socjalng ( rzadowym programem w zakresie dozywiania) przez GOPS,

- prowizji od terminowego odprowadzania podatku dochedowego od oséb fizycznych
na konto Urzedu Skarbowego,

- oprocentowania rachunkdéw bankowych 1 innych wplywow,

odprowadzaja je co najmuniej na koniec kazdego miesiaca na konto budzetu gminy”,

2) w dz.V —opis kont dla jednostki budzetowej (Urzad Gminy) , do tresei konta 234 -
Pozostate rozrachunki z pracownikami- dodaje sig:
., W sytuacjach wyjatkowych istnieje mozliwosé udzielania zaliczek pracownikom na
drobne zakupy i oplaty czy delegacje stuzbowe , szczegdinie kiedy nie ma
mozliwosci uregulowania tych naleznosei przelewem”.

3) w dz. VI Zasady rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw
i optat w Urzedzie Gminy w Lubaszu:
— zimienia si¢ podstawe prawna na obowigzujace Rozporzadzenie Ministra Finansdw
z 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego. Na podstawie § 12,13,25
i26 wymienionego rozporzadzenia, prowadzi si¢ ewidencje rozrachunkow
z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wplat z tytulu podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow,
- okre§la sig termin , do ktérego winny by¢ wystawiane tytuly wykonawcze na
zalegtosci podatkowe os6b fizycznych 1.
za [ rate ( p'laﬂtnac do 15 marca )- do konca maja ,
za Il rate ( platng do 15 maja) — do konca lipca,
za [T rate ( platng do 15 wrzesnia )- do konca listopada,
za IV rate ( platng do 15 listopada) — do korica stycznia.

Bez zbednej zwtoki nalezy egzekwowaé zaleglodci oséb prawnych.

TI1. W zalaczniku nr 3 do okélnika nr 3/02 Wajta Gminy z dnia 15 lutego 2002r., ze

zmianami, w ¢z.C. Opis systemu przetwarzania danych , strona 1 otrzymuje brzmienie:



»» Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera w systemie finansowo-
ksiggowym FKB+. System ten, ze wzgledu na rozbieznosé kont obowigzujacych dla
ksiggowania dzialalnosci zarzadu i jednostek, skiada si¢ z dwu niezaleznie prowadzonych
systemoéw oznaczonych : 99 — dla jednostki - Urzad Gminy Lubasz i 00- dla zarzadu
( budzetu gminy)- LUBASZ. Oba systemy rdznig sie jedynie miedzy soba sygnalizacja
w trakcie pracy programu: u dotu ekranu pojawia sie opis ( zgodnie z wyborem) tj.

0 ( LUBASZ) lub 99 (Urzad Gminy Lubasz), tak aby w kazdej chwili mozna bylo sprawdzig,
gdzie ksiggowane s dane. Program zarzadza jedng baza danych typu SQL.
Tabele danych w bazie typu SQL stanowigce ksiegi rachunkowe na nosnikach czytelnych dla

komputera sa nastepujace:

1.UF_SDOW (SA) Stownik rodzajéw dowodow ksiegowych
2.UF_DOWK (A} Dowody ksiggowe
3.UF_DPOZ (A) Pozycje dowoddw ksiggowych

4. UF _PLK (A) Plan kont
5.UF KKON (A) Kartoteka kontrahentéw
6.UF_AK (A) Automaty ksiggowe (lista)

7.UF_AKPOZ (A)  Pozycje automatéw ksiegowych

8.UF_AKWIP (A} Pozycje w automacie ksiggowym WIP
9.UF_KLAS (SA)  Struktura klasyfikacji budzetowej
10.UF_SRVAT (SA) Rodzaj operacji VAT
11.UF_SSVAT (SA) Stawki VAT

12.UF_FK {A) Faktury VAT
13.UF_FKPOZ(A) Pozycje w fakturach VAT
14.UF_PF (A) Plany finansowe (lista)

15.UF_PFPOZ (A)  Pozycje planéw finansowych
16.UF_SZSIZ (SA)  Dostepne zestawienia standw i sald
17.UF_DDZR (A) Dokumenty Zrodlowe
18.UF_DPBK (SA) Nazwy dla kont klasy fik. budzet
19.UF_SOOP (SA)  Stownik opisow operacji




20.UF_SRBK (SA)  Stownik rachunkéw bankowych

21.UF_SINN (SA) Stowniki

22, UF_SRW (SA) Slownik rodzajéw wydatkéw

23.UF_SJO (SA) Stownik jednostek organizacyjnych

24 UF_SKWS (SA)  Stownik klasyfikacji wydatkow strulcturalnych

Aktualnie stosowane sg nastgpujace nazwy dowoddw : WB- wyciag bankowy,'PK — polecenie
ksiegowania, RK - raport kasowy, ZA — Zaangazowanie wydatkow.

Wymiiar , ewidencja oraz egzekucja podatkow i optat prowadzone sg komputerowo za

pomocy programdw : POGRUN +, WIP +, ALK +, REJESTR POJAZDOW 1 OPLAT.
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