Zarzadzenie Nr .3?:"..2018
WOjta Gminy Lubasz
z dnia /{ Q.. . listopada 2018 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej.

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r.,, poz. 1986 ze zm.)

zarzadza sig, co nastepuje;

§ 1. Powolije sie komisje przetargowsa w ponizszym skladzie do oceny ofert zlozonych
w postepowanin o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego na realizacjg
zadanie pn.: Kompleksowa obsiuga bankowa budZetu Gminy Lubasz i jednostek
organizacyjnych.

1. Przewodniczacy Komisji - Andrzej Eusiewicz
2.  Sekretarz "~ - Luiza Pigtek
3. Czlonek ' - Renata Faferek
§ 2. Do zadan komisji przetargowej nalezy:
- ocena ziozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
- rozpatrywanie ofert, ocena ich zgodnosci z kryteriami przyjetymi w specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia,
- przedstawienie Wéjtowi Gminy Lubasz propozycje wyboru najkorzystnigjszej oferty.
§ 3.1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.
3.2. Komisja zakoficzy prace po zawarciu umowy z wybranym Wykonawca.

§ 4. Posiedzenie Komisji zwoluje Przewodniczacy Komisji.

§ 5. Tryb pracy Komisji okre§la regulamin Komisji przetargowe' stanowiacy zalacznik do
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niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. (m yd& Alorbin Filoda)
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Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr32.2018
Wajta Gminy Lubasz
z dnia 4 g listopada 2018 roku

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powolanej Zarzadzeniem Wojta Gminy Lubasz Nr . 82018 2z dnia .. listopada 2018
roku do przeprowadzenia przetargu na wybor wykonawcy zadania pn.: Kempleksowa obsluga
bankowa budzetu Gminy Lubasz i jednostek organizacyjnych.

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej ,,komisja”

2.

3.

W zakresie nieuregnlowanym w regulaminie stosuje sig przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych (Pzp.).

Ilekroé¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojgciem
rozumieé takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

Rozdzial 11
Tryb pracy komisji

§2.1. Korms_]a rozpoczyna dziatalno$é z dniem powolania.

2.

Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i
doswiadczeniem.

Czlonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Czlonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkéw poprzez zlozenie
o$wiadczenia.

O$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowiazanie do zachowania
poufnoéci, bezstronnosci, rzetelnodci i obiektywizmu w pracach komisji.

Oéwiadczenia czlonkdw komisji stanowig integralng czesé dokumentacji postgpowania.

§ 3. 1. Komisja pracuje kolegialnie.

2.

Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkdéw komisji, tak aby umozliwié wypelnianie przez nich innych
obowiazkéw stuzbowych.

Z posiedzenia komisji sporzadzony bedzie protokdt, w ktérym w szczegolnoscei opisuje sig:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowari, czynnoéci dokonane przez przewodniczacego /
sekretarza / czlonka komisji, zadania przydzielone czlonkom komisji w zakresie ich
obowiazkéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z czionkow
komisji bioracych udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku
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podpisu sg zastrzezenia co do zgodno$ci z przepisami ustawy, do protokolu zalacza sig
réwniez pisemne zastrzezenia czlonka komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnoécei co najmnigj polowy jej czlonkéw i dokona
oceny ofert zgodnie z zapisami § 11 niniejszego regulaminu.

W przypadku obecnosci mniej niz polowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Czlonek komisji niezgadzajacy sig z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktore
dotacza sig do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie sig z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sig odpowiednio.

§ 4. 1. Czionkowie komisji skiadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych i przekazuja je
przewodniczacemu komisj.

2.

QOéwiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji sktadaja niezwlocznie po
zakoriczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznoici uzasadniajace zloZenie tego
o$wiadczenia ujawnia sig na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. '

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy Prawo zaméwieft publicznych, czlonek komisji obowiazany jest do ponownego
zlozenia oéwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1. -

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, czlonek komisji obowiazany jest
niezwlocznie wylaczyé sie z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
powiadamiajac o tym na piémie przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego,
a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajacego.

Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjgte przez osobg
podlegajaca wylaczeniu po powzigeiu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoOwien publicznych, powtarza sig, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.
Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezloZenia przez czionka
komisji o§wiadczenia lub ztoZenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

§ 5. 1. Komisja moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego do
wykonania okreslonych w toku. jej prac czynnofci, jezeli do ich wykonania wymagane jest
posiadanie wiadomosci specjalnych.

2.

4.

Whriosek powinien zawiera¢ okreSlenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takZe — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.

. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na Zadanie komisji moga uczestniczyé w jej

pracach z gtosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do bieglych.

§ 6. 1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego komisja
wykonuje w szczegolnosci nastgpujace czynnosci:
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)
2)
3)
4)
5)
6)

7

8)

9

dokonuje otwarcia ofert;
dokonuje badania 1 oceny ofert;
wzywa wykonawcow do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;
wnjoskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa; :
wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa;
przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania;
dokonuje analizy wniesionych §rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na
informacije o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnoSci;
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu waznosci
wadium, a takZe w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa;
przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwiazania
oferta;

10) sprawdza wniesione przez wykonawcg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

11) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej na zasadach okre$lonych w art. 95 ustawy.

Czionkowie komisji dokonujq indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie krytenow

oceny ofert okre§lonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, po szczegélowym

zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powolani).

Wéjt Gminy Lubasz na podstawie odrgbnego dokumentu moZe upowaznié

Przewodniczacego Komisji lub podczas jego nieobecnofci innego czlonka komisji do

podpisywania dokumentéw w ramach toczacego sig postepowania przetargowego w tym

m.in. do podpisywania:

a) zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,

b) zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania,

c) zawiadomienia o wykluczeniu wykonawcy,

d) zawiadomienia o odrzuceniu oferty,

e) pisma do wykonawcéw o przedhuZenia terminu zwigzania z oferta,

f) pisma o zawieszeniu biegu terminu zwiazania oferta.

Powyzszy katalog pism, do podpisywania, ktorych moze upowazni¢ Kierownik

Zamawiajacego — W6jt Gminy Lubasz jest katalogiem otwartym.

Rozdziat ITI
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§ 7. 1. Do obowiazkow czlonka komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1)

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotmych warunkow

zamowienia;

3) badanie i ocena ofert

Strona3z7



4) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowieh
publicznych oraz o$wiadczenia, o kiérym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

§ 8. 1. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, a takze za zamieszczenie
ich w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej, na stronie internetowej i w siedzibie
zamawiajacego.

2. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec o0sdb trzecich.

§ 9. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania wraz
z zalgcznikami;
2) sporzadzanie protokoldow z posiedzen komisji;
3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskdw, odpowiedzi 1 wystapien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okre§lonym ustawa;
5) czuwanie nad prawidlowym wypelianiem dokumentacji postgpowania przez czlonkow
komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wladciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub
kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.

Rogc!zial v
CZESC JAWNA

§ 10 OTWARCIE OFERT
1. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 03.12.2018 r. o godz. 10.30 w biurze nr 04
Urzedu Gminy Lubasz
2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanic zamowienia, okaze obecnym stan
zabezpieczenia wszystkich ofert.
3. Komisja odesle nie otwarte oferty Wykonawcom, ktdrzy:
- zlozyli oferty po terminie,
- wycofali swoje oferty przed uplywem terminu skladania ofert.
4. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji podaje:
1) datg i godzing otrzymania oferty oraz nadaje jej numer,
1) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;
2) sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzine);
3) otwiera oferty, ktdore zostaty zlozone w terminie;
4) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze inforfnacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkdéw platnosci zawartych
w ofertach.
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5. Komisja zwraca oferty zfozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust, 2
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

6. Z czynnosci jawnych sekretarz sporzadza protokét. Informacje powyzsze zostajg przekazane
niezwlocznie wykonawcom, kidrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

~ Rozdzial V
CZESC TAINA

§ 11 OCENA OFERT

1. W trakcie procedury oceny ofert Komisja okresli czy kazda z ofert:

1. spemia zasady okreslone w ustawie — Prawo zaméwien publicznych i w specyfikacii
istotnych warunkéw zaméwienia,

2, zostala prawidlowo podpisana,

3. jest w swojej istocie zgodna z wymogami SIWZ,

4. zawiera wszelkie wymagane specyfikacjg dokumenty i o§wiadczenia. _

2. Komisja dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omytek pisarskich i omylek
rachunkowych zgodnie z art, 87 ustawy — Prawo zaméwien publicznych dokona ich
poprawienia, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

3. Komisja przedlozy kierownikowi zamawiajgcego propozycie wyborn oferty wedlug
nastepujacych kryteriéw i ich procentowego znaczenia w skali 100 punktowe;.

3.1. I kryterium Cena za calo§é przedmiotu zamdéwienia — waga 60%

Wyliczenia oparte na wskazniku WIBOR 1M opublikowanym na dzien 06.11.2018 r.

1) Cena, na ktéra sktadaja sie:
a) koszty kredytu, na ktory skiadaja si¢:
- kredyt obrotowy w rachunku biezacym,
b) koszty obslugi bankowej, na ktore skladaja sie:
prowizja od wyplat §wiadczen socjalnych realizowanych przez bank.

W/w sktadniki (ich suma) stanowig ceng oferty.

Zamawiajacy przez pojecie prowizja od wyplat $wiadczen socjalnych rozumie % od kwoty
wyplaconych swiadczen w kasie banku przyznawanych przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Lubaszu z rachunku bankowego tej jednostki.

Cena catkowita bedzie stanowié dla Zamawiajgcego wylacznie wartosé do poréwnania ofert, a
faktyczna kwota odsetek, prowizji kidrg zaplaci Zamawigjgcy na rzecz Wykonawcy w okresie
obowigzywania umowy na kompleksowa obsluge bankowa bedzie uzalezniona od ksztattowania sig
rynkowej stawki oprocentowania WIBOR 1M oraz rodzajow produktow bankowych, z ktorych
skorzysta Zamawiajacy. Cena catkowita bedzie traktowana na réwni z ceng ryczattows tylko w dniu
oceny ofert. Suma odsetek bgdzie wartoécig zmienng uzalezniong od faktycznie obowigzujacej
stawki rynkowe] WIBOR 1M.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 60 punktéw, oferty z kolejnymi cenami otrzymajg liczbe punktéw
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obliczong wg ponizszego wzoru:
(cena oferty z najnizszg ceng x 60) / cena badanej oferty = liczba punktéw

2). oprocentowanie Srodkéw pieni¢znych — wapga 40%

a) Oprocentowanie srodkéw na rachunku biezgcym i rachunkach pomocniczych w stosunku
rocznym okreSlone w procentach (%) na dzien 06.11.2018 r. wyliczone wg nastepujacych zasad
(obliczenia muszg by¢ oparte na opublikowanym na dany dzief wskazniku WIBID 1 M).

Oferta z najwyzszym oprocentowaniem w ramach tego podkryterium otrzyma 20 punktow, oferty z
nizszym oprocentowaniem otrzymaja liczbe punktéw obliczong wg ponizszego wzoru:

Wartos¢ oferty rozpatrywanej * waga (20 punktdow)
Warto$¢ oferty najkorzystniejsze;j

b) Oprocentowanie lokat terminowych
- overnight

- 1- miesieczne

- 3- miesieczne

- 6- miesieczne

wyliczone w oparciu o nastgpujgce zasady (obliczenia muszg byé oparte na opublikowanym na
dany dzien wskazniku WIBID 1 M)

Zamawiajacy dla oceny tego podkryterium zsumuje oprocentowanie wszystkich w/w lokat i
podzieli sume przez 4.

Oferta z najwyzszym oprocentowaniem w ramach tego podkryterium otrzyma 20 punktow, oferty z
nizszym oprocentowaniem otrzymaja liczbg punktéw obliczong wg ponizszego wzoru:

Wartos¢ oferty rozpatrywane;j * waga (20 punktow)
Warto$¢ oferty najkorzystniejszej :

Suma z pkt a i b stanowi laczng punktacje w ramach w/w kryterium.

Zamawiajgcy przez pojecie “oprocentowanie S$rodkéw na rachunku biezgcym i rachunkach
pomecniczych w stosunku rocznym” rozumie oprocentowanie §rodkéw na rachunku biezacym i
rachunkach pomocniczych jednostek budzetowych w stosunku rocznym okreslone w % na dzien
06.11.2018 r. w oparciu o wskaznik WIBID 1M.

Zamawiajacy przez pojecie “oprocentowania lokat terminowych” rozumie oprocentowanie w
stosunku rocznym okreslone w % na dzien 06.11.2018 r. w oparciu o wskaznik WIBID 1M jakie
przedstawi oferent w swojej ofercie dla poszczegdlnych lokat terminowych

Zamawiajgcy za najkorzystniejsza uzna oferte z najwicksza taczng liczba punktdw przyznang w
swietle ww. kryteriow. W przypadku dwach Iub wiecej ofert z takg sama najwyzsza liczba punkiow,
zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy Prawo zamowiend publicznych Zamawiajacy za najkorzystniejsza
uzna ofert¢ z nizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

t.gczna maksymalna liczba punktéw w ramach kryteriow to 100 pkt.
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4. W przypadku wykluczenia, o ktérym mowa w art. 24 ust, 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych
lub odrzucenia oferty Komisja przedstawia swoje propozycje Wéjtowi.

6. Jezeli zachodza przeslanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych
komisja wystepuje do Wojta z winioskiem o uniewaznienie przetargu.

7. Po zakoriczeniu postgpowania Komisja przedstawia Wojtowi propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz sporzadza protokét z prac Komisji.

8. Jezeli Wykonawea, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zaﬁézpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Komisja przedstawia Wojtowi propozycje wyboru ofertg
najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert - najwyzej oceniona spoéréd pozostalych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownej oceny punktowej.

Rozdzial VI
Zakonczenie prac komisji

§ 12. 1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokdl postepowania wraz z zalacznikami.
2. Komisja koriczy dzialanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.

Lubasz, dnia ...... listopada 2018 r.

RADCA PRAWNY

Strona 7z 7



